*%% MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
03/02/2026 13 Gorev ve Caligma Y6netmeliginin

Gilincellenmesi

BELEDIYE MECLIiSiNi TESKIiL EDEN KiSiLER
Bld. Ve Meclis Bagkani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMIiZ-Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit
KAYA(Izinli)-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-inci AYDEMIR-
Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan
AKBOGA-Eylem GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-
Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

Dilovasi Belediye Meclisinin 03/02/2026 Tarihinde Yapilan
2026 Y1ili Donemi Subat Ay1 Olagan Meclis Toplantisinin
1. Birlesiminin 1. Oturumuna ait 13 No’lu Meclis Kararidir.

TEKLIF:

Belediyemiz teskilat yapist ve hizmet birimleri ¢ercevesinde, Mali Hizmetler
Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini belirleyen “Mali
Hizmetler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” teklifi hazirlanmistir.

S6z konusu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15 inci maddesi
(belediyenin yonetmelik ¢ikarma yetkisi) ile 18 inci maddesi (meclisin gorev ve yetkileri)
hiikiimleri kapsaminda Belediye Meclisince goriisiilerek karara baglanmak iizere hazirlanmis
olup, ayrica 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili ikincil mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda mali siireglerin diizenli, seffaf ve mevzuata uygun yiiriitiilmesi
amaci tasimaktadir. Hukuk Isleri Miidiirliigiinden alman Uygunluk Goériisii yazist ilgide
tutulmustur. S6z konusu Gorev ve Calisma Yonetmeliginin onaylanmast hususunda karar
verilmek tizere Bagkanliktan Meclise havale edilen Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin 27.01.2026
tarih ve 56843 sayil1 yazisi.

KARAR:

Mali Hizmetler Miudiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi, giiniimiiz mevzularina
uygun hale getirilerek ve Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin goriisii alinarak yeniden diizenlenmistir.
S6z konusu Gorev ve Calisma Yonetmeliginin onaylanmasi teklifinin kabuliine oy birligi ile
karar verildi.

T.C.
DILOVASI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
Madde 1-Bu Yonetmeligin amaci; Dilovast Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin
kurulus, teskilat yapisi, gorev, yetki ve sorumluluklari ile c¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.
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Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik; Mali Hizmetler Miidiirligiinde gorevli yonetici ve personelin
gorev, ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi
ve Kontrol Kanunu basta olmak {iizere ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar

Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen;

Belediye: Dilovasi Belediye Bagkanligini,
Baskan/Ust Yonetici: Belediye Bagkanin,
Miidiirliik: Mali Hizmetler Miidiirliigiinii,
Miidiir: Mali Hizmetler Miidiiriinii,

Birim/Seflik: Miidiirliik biinyesindeki alt birimleri,

Harcama birimi / harcama yetkilisi / gerceklestirme gorevlisi / muhasebe yetkilisi: Tlgili
mevzuatta tanimlanan gorev ve yetkilileri,

On Mali Kontrol: Mevzuatta tanimlanan kontrol faaliyetlerini,

Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi,

Harcama birimi: Biit¢eyle 6denek tahsis edilen ve harcama yetkilisinin yonetiminde gider
gerceklestirme islemlerini yiiriiten birimi,

Harcama yetkilisi: Biitceyle ddenek tahsis edilen harcama biriminin en iist yoneticisini ve
mevzuat uyarinca harcama talimati vermeye yetkili olan kisiyi,

Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim alinmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yerine getiren kisiyi,
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Muhasebe yetkilisi: Gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi,
para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi ve verilmesi ile
muhasebe kayitlarinin tutulmasindan sorumlu yetkiliyi,

Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina; para ve parayla ifade edilen
degerleri gegici olarak almaya, saklamaya ve vermeye yetkili kilinan personeli,

Tasimir kayit ve kontrol yetkilisi: Tasinirlarin; giris-¢ikis kayitlarinin tutulmasi, muhafazasi,
sayimmi, taginir iglem fislerinin diizenlenmesi ve tasinir hesaplarimin ilgili mevzuata gore
yiiriitiilmesinden sorumlu personeli,

Tahakkuk birimi / tahakkuk gorevlisi: Belediyenin gelir ve alacaklarinin tahakkukuna
iliskin iglemleri yiiriiten birimi / personeli,

Odeme emri belgesi: Harcama yetkilisince imzalanarak muhasebe birimine génderilen;
giderin tiirii, tutar1, hak sahibi ve ekli belgeleri gosteren 6deme belgesini,

Odeme emri belgesi eki belgeler: ilgili mevzuatima gore diizenlenmesi ve 6deme dosyasinda
bulunmasi zorunlu olan her tiirlii kanitlayici belgeyi,

On mali kontrol: Mali karar ve islemlerin; biitce tertibi, ddenek, mevzuata uygunluk, usul ve
sekil yonlerinden kontrol edilmesini,

I¢ kontrol: Idarenin amaclaria, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini; varlik ve kaynaklarin
korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam tutulmasini; mali bilgi ve yonetim bilgisinin
zamaninda ve giivenilir olarak {iretilmesini saglamak iizere olusturulan kontrol siire¢ ve
faaliyetlerinin biitliniind,

Kontrol teskilati: Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgelerin diizenlenmesi
ile gerceklestirme islemlerinin mevzuata uygun yiiriitiilmesi amaciyla kurulan kontrol
mekanizmasini ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Kurulus, Baghlik ve Teskilat Yapisi

Kurulus

Madde 5-(1) Mali Hizmetler Midiirliigii; 5393 sayili Kanunun 48 inci maddesi ve norm
kadro ilke ve standartlar1 kapsaminda Belediye Meclis karar1 ile kurulmus olup bu
Yonetmelik hiikiimlerine gore faaliyet gosterir.

Baghhk

Madde 6-Mali Hizmetler Miidiirliigii; Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina bagl olarak gorev yapar.

Teskilat yapisi

Madde 7- Birimlerin gorev dagilimi ve personel gorevlendirmeleri Miidiir tarafindan yapilir.
Birimlerin gorev dagilimi ve personel gorevlendirmeleri Miidiir tarafindan yapilir. Mali
Hizmetler Miidiirliigii asagidaki birimlerden olusur:
a) Muhasebe Sefligi
a.1) Vezne/Tahsilat Birimi
b) Biitce Sefligi
¢) Strateji Gelistirme Sefligi

Organizasyon semasi
Madde 8-Miidiirliik organizasyon semasi; Bagskanlik Makaminin onay1 ile yiirtirliige konulur,
ihtiya¢ halinde giincellenir.
UCUNCU BOLUM
Miidiiriin, Seflerin ve Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

Miidiiriin gorevleri

Madde 9- Miidiir; Miidiirlikk hizmetlerini mevzuata uygun olarak planlar, yiiriitiir, koordine
eder ve denetler. Miidiiriin baslica gorevleri sunlardir:

a) Miidiirliikte is boliimii yapmak, personeli sevk ve idare etmek,
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b) Miidiirliiglin yillik ¢calisma plani ve hedeflerini hazirlamak/izlemek,

c) Biitce hazirliklarin1 koordine etmek, performans esasli biitgelemenin uygulanmasini
saglamak,

¢) Muhasebe, raporlama ve kesin hesap ¢alismalarini yiiriitmek/koordinasyonunu saglamak,
d) Odeme siireglerinde mevzuata uygunlugu saglayacak kontrol mekanizmalarin1 kurmak,
e) On mali kontrol faaliyetlerini yiiriitmek/yiiriittiirmek (varsa),

f) Denetim/teftis siire¢lerinde gerekli bilgi-belgeleri hazirlatmak ve savunmalari koordine
etmek,

g) Mevzuat takibi yapmak, gerekli i¢ diizenlemeleri teklif etmek.

Seflerin gorevleri

Madde 10-Sef; bagl birim faaliyetlerini yiiriitiir, personel i dagilimin1 yapar, islerin
stiresinde sonuc¢lanmasini saglar ve Miidiire kars1 sorumludur.

Personelin genel sorumluluklar:

Madde 11-Personel; gorevlerini mevzuata uygun, zamaninda ve 6zenle yapmakla
yiikiimliidiir. Stirecleri ilgilendiren evrak ve kayitlarin glivenligini saglamak, gizlilik
kurallarina uymak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorev Alami ve Hizmetleri
Miidiirliigiin gorevleri;
Madde 12-Mali Hizmetler Miidiirliigii; belediyenin mali yonetim ve kontrol sistemini
kurmak, biitce ve muhasebe hizmetlerini yiiriitmek, raporlama yapmak ve mali karar
stireclerine rehberlik etmekle gorevlidir. Midiirliigiin gorevleri:

a) Biitce hazirlamak, uygulamasini izlemek, raporlamak,

b) Muhasebe kayit ve islemlerini yiiriitmek, mali tablolar1 hazirlamak,
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¢) Kesin hesabi ¢ikarmak,
¢) Odeme siireclerine iliskin mevzuat uygunluk kontrollerini yiiriitmek,
d) Mali istatistik ve raporlamalari iiretmek,
e) On mali kontrol ve i¢ kontrol siireglerine destek vermek/yiiriitmek.
BESINCI BOLUM
Biitce Sefligi Gorevleri

Biitce hazirhg:

Madde 13- Belediyenin yillik biit¢e hazirlik siirecini koordine eder; harcama birimlerinden
gelen teklifleri toplar, inceler, konsolide eder. Biit¢enin stratejik plan ve performans
programina uygunlugunu saglar.

Odenek islemleri

Madde 14- Odenek aktarma, ekleme/tenkis gibi biit¢e islemlerini mevzuata uygun yiiriitiir.
Odenek gdnderme, biitce tertipleri ve biitce uygulama sonuglarmi izler.

Performans ve raporlama

Madde 15- Performans programi mali tablolarinin hazirlanmasina katki saglar; birim hedef-
gosterge gergeklesmelerini mali boyutuyla izler ve raporlar.

ALTINCI BOLUM
Muhasebe Sefligi Gorevleri

Muhasebe hizmetleri

Madde 16-Belediyenin gelir, gider, varlik, yiikiimliilik ve 6z kaynaklarina iliskin muhasebe
kayitlarin1 mevzuata uygun sekilde yiiriitiir. Emanet, avans, teminat, kesinti ve mahsup
islemlerinin muhasebelestirilmesini saglar.

Mali tablolar

Madde 17-Donemsel mali tablolari ve y1l sonu hesaplarini hazirlar; idarenin mali durumuna
iliskin raporlamay1 yapar.

Kesin hesap

Madde 18- Kesin hesap c¢aligmalarini yiiriitiir; birimlerden gerekli veri-belgeleri temin eder;
ilgili mercilere sunulmasini koordine eder.



#%% MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
03/02/2026 13 Gorev ve Caligma Y6netmeliginin

Gilincellenmesi

BELEDIYE MECLIiSiNi TESKIiL EDEN KiSiLER
Bld. Ve Meclis Bagkani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMIiZ-Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit
KAYA(Izinli)-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-inci AYDEMIR-
Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan
AKBOGA-Eylem GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-
Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

Mutabakatlar

Madde 19-Banka hesaplari, vezne, emanet hesaplar, kurum tahakkuklar1 ve ilgili tim hesap
mutabakatlarini diizenli yapar; farkliliklarin giderilmesini saglar.

Odeme islemleri

Madde 20-Odeme emri belgesi ve eki belgeleri mevzuat ve sekil yoniinden kontrol eder;
eksiklikleri ilgili harcama birimine bildirir. Odemelerin; dncelik, ddeme plani ve nakit
yonetimi ilkeleri ¢ergcevesinde yiiriitiilmesini saglar.

Kesintiler ve mahsuplar

Madde 21-Vergi, SGK ve diger kesintilerin dogru hesaplanmasi ve ilgili kurumlara
aktarilmasini takip eder.

Hatali/yersiz 6deme 6nleme

Madde 22-Gider siireclerinde riskli igslemleri (miikerrer fatura, hatali hakedis, uygunsuz
0deme vb.) tespit etmeye yonelik kontrol listeleri ve kontroller uygular.

YEDINCI BOLUM
Strateji Gelistirme Sefligi Gorevleri
Madde 23- Strateji Gelistirme Sefligi asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Belediyenin stratejik plan hazirlik calismalarini (takvim, yontem, taslak siiregleri) koordine
etmek; birimlerden gerekli veri ve dnerileri toplamak, konsolide etmek, sonuglandirmak,

b) Stratejik plana uygun performans programi hazirlik ¢aligsmalarini koordine etmek;
performans hedef ve gostergelerinin olusturulmasi, izlenmesi ve raporlanmasina yonelik
stirecleri yiiriitmek,

c) Stratejik plan ve performans programi ile biitce arasindaki uyumu goézetmek; biitce siirecine
stratejik uyum acisindan goriis ve degerlendirme sunmak,

¢) Belediye birimlerinin stratejik hedefleri ile yillik faaliyetleri arasinda iligki kurarak
kurumsal hedef takip sistemini olusturmak/gilincellemek,

d) Performans hedefleri ve gostergelerin gergeklesmelerini izlemek; sapma analizleri yapmak,
iyilestirici/Onleyici tedbir nerileri gelistirmek ve Miidiire sunmak,
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e) Belediye birimlerinin faaliyet sonuglarini esas alarak Faaliyet Raporu hazirlik ¢alismalarini
koordine etmek; birim raporlarini standart formatta toplamak, degerlendirmek ve konsolide
etmek,

f) Belediyenin gorev alanina giren konularda hizmet etkililigi, verimlilik ve kalite ¢calismalari
yapmak; performans/kalite kriterlerinin gelistirilmesine katki saglamak,

g) Belediyenin hizmetleri i¢in hizmet maliyet analizi, faaliyet/is siire¢ analizi yapmak; siire¢
iyilestirme Onerileri gelistirmek,

&) Kurumsal kapasiteyi artirmak amaciyla kurumsal analiz, paydas analizi, risk analizi
caligmalan yiiriitmek; raporlamak,

h) Stratejik yonetim alaninda (stratejik planlama, performans yonetimi, kalite yonetimi, siire¢
yonetimi vb.) ihtiya¢ duyulan egitim ve danigsmanlik hizmetlerine iligkin teklif gelistirmek,

organizasyonu takip etmek,

1) Ust ydnetim tarafindan talep edilen stratejik igerikli bilgi, analiz, rapor, sunum ve benzeri
calismalar1 hazirlamak,

1) Kurum i¢i izleme-degerlendirme ¢alismalarinda kullanilmak tizere veri toplama, tasnif,
analiz ve raporlama islemlerini yiiriitmek; veri kalitesini artirici tedbirler gelistirmek,

j) Belediyenin stratejik yonetim faaliyetlerine iliskin mevzuat degisikliklerini izlemek;
uyumlastirma ve giincelleme ¢aligmalarin yiiriitmek,

k) Miidiirliik blinyesinde kullanilan stratejik yonetim dokiimanlarinin (hedef kartlari, gosterge
formlari, rapor sablonlar1 vb.) standartlarin1 hazirlamak ve uygulamasini saglamak,

1) Miidiirliiglin gorev alani ile ilgili proje gelistirme ve yonetimi ¢caligmalarina destek vermek;
proje izleme/raporlamaya katki saglamak,

m) I¢ kontrol sistemi kapsaminda stratejik hedefler, performans yénetimi, risk yonetimi ve
stire¢ 1yilestirmeye yonelik ¢alismalara katki sunmak,

n) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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SEKIiZINCi BOLUM
Vezne ve Tahsilat Birimi Gorevleri
Madde 24- Vezne ve tahsilat siireglerinde kullanilacak raporlar, kontrol listeleri ve mutabakat
formlar1 Midiirliikge hazirlanir ve standart hale getirilir. Vezne ve Tahsilat Birimi asagidaki

gorevleri yiiriitiir:

a) Belediye gelirlerine iliskin her tiirlii tahsilati (vezne, banka entegrasyonu, e-tahsilat, POS
vb.) yiiriitmek,

b) Tahsilat islemlerini ilgili tahakkuk kayitlar1 ve miikellef bilgileri ile iligkilendirerek
yapmak; belgeye dayanmayan tahsilat gerceklestirmemek,

c¢) Tahsilata iliskin makbuz, alindi, dekont ve benzeri belgeleri mevzuata uygun diizenlemek,
iptal/iadelerini kayit altina almak,

¢) Tahsil edilen tutarlarin giinliilk dokiimiinii almak; giin sonu kapanigini yapmak,

d) Giin sonu kapanisinda; kasa sayimi, kasa mevcudu kontrolii, kasa agigi/fazlasi tespiti ve
kayit islemlerini yiiriitmek,

e) Tahsil edilen tutarlarin bankaya yatirilmasi, banka hesaplarina aktarilmasi ve buna iligkin
stirecleri yiirtitmek,

f) Banka-POS-e-tahsilat-vezne tahsilatlarinin giinliik/haftalik/periyodik mutabakatin1 yapmak,
tespit edilen farkliliklar1 gecikmeksizin raporlamak,

g) Tahsilatlarin gelir tiirleri itibariyla (vergi, harg, iicret, kira, ceza vb.) ayristirilmig
raporlarini hazirlamak ve ilgili birimlere bildirmek,

g) Tahsilatlarin muhasebelestirilmesine esas olacak tahsilat raporlarini (giin sonu raporu,
banka raporu, POS raporu vb.) Muhasebe Sefligine siiresinde iletmek,

h) Yetki dahilinde bulunan ret/iptal/iade islemlerini kayit altina almak; yetki dis1 durumlarda
ilgili Miidiirliik/list yonetici onayina sunmak,
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1) Vezne islemlerine iligkin evrak, kayit ve raporlar1 diizenli sekilde arsivlemek ve
istenildiginde ibraz etmek,

1) Tahsilat ve kasa islemlerinde giivenlik, gizlilik ve kisisel verilerin korunmasina iliskin
tedbirleri uygulamak,

j) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Gelirler Miidiirliigii ile Koordinasyon

Madde 24/a- Belediye gelirlerinin yonetiminde gérev paylasimi i¢ yonerge ile belirlenmistir.
Gelirler midiirliigii ile koordinasyon / is akis1 asagida belirtilmistir;

a) Gelirlerin tahakkukuna iligkin islemler (matrah/tarh, bildirim-teblig, miikellef islemleri,
tahakkuk fisi diizenlenmesi, tahakkuk kayitlarinin olusturulmasi ve gilincellenmesi) Gelirler
Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir,

b) Gelirlerin tahsilatina iligkin islemler (vezne tahsilati, e-tahsilat, POS, banka tahsilati, giin
sonu raporlar1) Mali Hizmetler Miidiirliigii — Vezne ve Tahsilat Birimi tarafindan yiiriitiiliir,

c¢) Tahsil edilen tutarlarin muhasebe kayitlarina alinmasi ve muhasebelestirme islemleri Mali
Hizmetler Miidiirliigii biinyesindeki Muhasebe Sefligi tarafindan ytiriitiiliir,

¢) 6183 sayili Kanun kapsaminda yapilacak takip ve tahsil islemleri (6deme emri, haciz, icra
islemleri, tecil/taksitlendirme siiregleri ve benzeri) Gelirler Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

d) Vezne ve Tahsilat Birimi, tahsilat islemlerini yalnizca Gelirler Midiirliigiince tesis edilen
tahakkuk kayitlar1 veya ilgili mevzuatina gore gecerli belgeye dayanarak yapar. Tahakkuk
kaydi/teblig/vesika olmaksizin tahsilat yapilamaz.

e) Giin sonu kapanis1 sonrasi diizenlenen tahsilat raporlar1 ayni giin igerisinde/ertesi is giinii

mesai baslangicina kadar Muhasebe Sefligine ve Gelirler Miidiirliigiine iletilir. Banka ve e-
tahsilat kayitlariyla yapilacak mutabakatlar periyodik olarak yiiriitiiliir.
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f) Yanhs tahsilat, fazla tahsilat, iade ve diizeltme islemleri; ilgili mevzuat cgercevesinde
Gelirler Midiirligiiniin gortigii/tespiti esas alinarak yapilir. Muhasebe kayit diizeltmeleri Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Koordinasyon, Bilgi Akis1 ve Sinirlar

Harcama birimleri ile iliski

Madde 25-Harcama birimleri; 6deme evraklarini mevzuata uygun hazirlamakla yiikiimliidiir.
Mali Hizmetler; rehberlik ve kontrol gorevini yiiriitiir.

Diger miidiirliiklerle veri paylasimi

Madde 26-Miidiirliik; biitce, muhasebe ve raporlama i¢in gerekli bilgi-belgeleri diger
birimlerden talep edebilir; birimler siiresinde gondermekle ylikiimliidiir.

Gorev cakismalarinin onlenmesi

Madde 27-Gelir tahakkuk/tahsil islerinin ayr1 bir miidiirliige verilmesi halinde Mali
Hizmetler yalnizca muhasebe ve raporlama boyutundan sorumludur.

ONUNCU BOLUM
Evrak Yonetimi, Arsiv, Gizlilik ve Etik
Evrak ve arsiv
Madde 28- EBYS iizerinden kayit altina alinmayan evrak islem gérmez. Mali evrak arsiv
diizeni ve saklama siireleri mevzuata uygun yuriitiiliir.
Gizlilik
Madde 29-Personel; mali verilerin gizliligini korumakla ytikiimliidiir.
ON BIRINCi BOLUM
Denetim, Raporlama ve Sorumluluk

Denetime hazirhk

Madde 30-Teftis/denetimlerde istenecek evraklar standart dosya diizeninde hazir
bulundurulur. Savunmalar Miidiir koordinesinde hazirlanir.
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Sorumluluk
Madde 31-Her personel gorev alani i¢indeki islem ve kayitlarin dogrulugundan sorumludur.
Gorev devri yazili yapilir.

ON IKINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

Madde 32-Daha 6nce yiiriirliikte bulunan 05.11.2014 tarih ve 77 karar nolu “Mali Hizmetler
Midiirligli Gorev ve Caligma Yonetmeligi” ytirtirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirliikk

Madde 33-Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabuliinii miiteakip yaymu tarihinde
ylriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 34-Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.

Bld. Ve Mec. Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi
Ramazan OMEROGLU Yavuz YILMAZ Inci AYDEMIR
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