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T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
09/06/2026 36 Gorev ve Caligma Yonetmeligi

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
DEMIR (Izinli)-Mevliit KAY A-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci
AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet
GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem GULESER(izinli)-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-
Biilent YAMAN(izinli)-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

Dilovas1 Belediye Meclisinin 09/06/2026 Tarihinde Yapilan
2026 Y1il1 Donemi Haziran Ay1 Olagan Meclis Toplantisinin
1. Birlesiminin 1. Oturumuna ait 36 No’lu Meclis Kararidir.

TEKLIF:

5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m maddeleri geregince belediyemiz
birimlerinin gorev, yetki ve c¢alisma esaslarin1 diizenleyen yonetmeliklerde gerekli
diizenlemeler yapilabilmektedir.

Bu kapsamda, belediyemiz hizmet alanlarimin gelisen ihtiyaclara uygun hale
getirilmesi, miidirliiglimiiz biinyesinde yiiriitiilen kiiltiirel, sanatsal, sosyal ve miizecilik
faaliyetlerinin daha etkin ve sistemli sekilde siirdiiriilebilmesi amaciyla “Kiiltiir ve Sosyal
Isler Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi'nde degisiklik yapilmasina ihtiyag
duyulmustur.

Hukuk Isleri Midiirliigiinden uygun goriis alinarak yazi ekinde sunulmus
olan Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeliginin giincellenmesi
hususunun goriisiilerek karar verilmesine iliskin Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin
21.05.2026 tarih ve 61841 sayil1 yazisi.

KARAR:

Belediyemiz Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii tarafindan hazirlanan Kiiltiir ve Sosyal
Isler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeliginin Meclise sunuldugu sekilde kabuliine oy
birligi ile karar verildi.

T.C.
DILOVASI BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
GOREYV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGI

Amag
MADDE 1
Bu Yonetmeligin amaci, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2
Bu Yonetmelik, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiindeki personelin gérev, yetki
ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar
Dayanak
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MADDE 3

Dilovasi Belediye Meclisin 01/06/2010 tarih ve 34 sayili karari ile kurulmus olan Kiiltiir ve
Sosyal Isler Miidiirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Biiytiksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

MUDURLUGUN TANIMI
Dilovasi’nda yasayan vatandaslarimizin Tiirkiye’nin farkli bolgesinden gelmesi nedeniyle,
aralarinda ortak bir payda tesis etmek, vatandaslarimizin sehir kiiltliriine adaptasyonunu
saglamak, kiiltiir sanat etkinliklerimizin temel amacidir. Bu sebeple kendi ayaklari
iizerinde
duran sorumluluk bilincine sahip bireylerin kiiltiir ve sanatla desteklenmesinin zorunlu
oldugu diisiincesindeyiz. Bu maksatla kusaklar arasindaki farkliliklar1 asgari diizeye
indirmek, yeni yetisen neslin bir kimlik ve aidiyet bilincine sahip olmasini saglamak
miudiirligiimiiziin
oncelikli gordiigli konularin basinda gelir.
Belediyemizin hizmet alan1 kapsaminda bulunan mahallerde, kiiltiirel iliskilerin gelistirilmesi
ve kiiltiirel degerlerin korunmasi konusunda gerekli calismalar1 yapmak, bu ¢aligmalara
iiniversitelerin, kamu kurulu niteligindeki meslek kuruluslarinin, sendikalarin, sivil toplum
kurulusglart ve uzman kisilerin katilimini saglamak, mesleki ve beceri kurslar ile ¢esitli spor
dallarinda kurs ve etkinlikler tertiplemek, kiiltiir ve tabiat varliklar1 ile tarihi dokunun kent/
ilge tarihi bakimindan 6nem tasiyan mekanlarin korunmasini saglamaktir.
Ilge halkina yénelik saglik, egitim, spor, ¢evre, sosyal hizmet ve yardim, kiitiiphane,
hizmetleriyle yaslilara, kadinlara ve ¢ocuklara, engelli, yoksul ve diiskiinlere yonelik
hizmetlerin yapilmasinda ilgede dayanisma ve katilimi saglamada, hizmetlerde etkinlik,
tasarruf ve verimliligi arttirmak amaciyla gonilli kisilerin  katilimina yo6nelik
programlar
uygular. Mevzuat hiikiimlerine goére de isbirligi anlayisiyla koordineli ¢alisan bir birimdir.
Tanimlar
MADDE 4
Bu yonetmelikte gecen,

a) Belediye: Dilovas1 Belediyesi’ni,

b) Biiyiiksehir: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi’'ni

c) Kaymakamlik: Dilovas1 Kaymakamligini,

d) Meclis: Dilovasi Belediye Meclisini,

e) Miidiirliik: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’nii,

f) Miidiir: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii’nii,

g) Personel: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii personelini, ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Teskilat ve Baghhk
Teskilat:
MADDE 5
(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Midiir
b) Memurlar
¢) Isciler
d) S6zlesmeli Memur
e) Hizmetli Personel
f) Diger personel
(2) Midiirliiglin teskilat yapis1 agagidaki gibidir.
a) Miidir
b) Ofis Birimi (Birim Sorumlusu, Bilgisayar Operatdrii, Avans, Maas, Ayniyat Mutemedi)
¢) Spor Birimi
d) Mesleki Egitim Birimi
e) Kiiltiir Sanat Birimi
f) Bilgi Evleri ve Kiitiiphaneler Birimi

1) Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Iliskin Esaslar ¢er¢evesinde birimlerin hizmet alanlari, gorev ve
sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha
etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in birim amirinin talebi Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Midiirligi’niin teklifi ve Belediye Baskaninin onay1 ile kadro karsiligi olmaksizin
hizmet geregi “Biiro Sorumlusu” ve “Yonetici Yardimcist” gorevlendirilmesi
yapilabilir.

2) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarimin teskili, s6z konusu birimde goérev yapmakta
olan kadrolu Sefler dahil olmak iizere Yonetici Yardimcist ve Biiro Sorumlusunun
gorev, yetki ve sorumluluklar: ilgili birim amirinin teklifi ve bir {ist amirin onay ile
gerceklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gecerlilik kazanr.

Baghhk:

MADDE 6

(1) Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Belediye Baskanmna veya gdrevlendirecegi
Bagkan Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi
eliyle ylriitiir.
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UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Midiirligiin Gorevleri:

MADDE 7

(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Dilovas1 Belediyesi biinyesinde kurulmus olup,
Dilovast Belediye simirlari icerisinde (gerektiginde disinda) ilmi, tarihi, kiiltiirel, egitici

ve sanata yonelik, i¢ ve dis turizm ile ilgili her tiirlii kiiltiirel etkinliklerde bulunmak
tizere kurulmustur.

(2) Belediye baskanligi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlarla ilgili mevzuata
uygun olarak Belediyenin Kiiltiirel iligkiler kapsaminda yer alan etkinliklerini, degisen
kosullara uygun bir sekilde secenekli olarak belirleyip Baskanlik makamina sunar.
Onaylanmis segenekleri ilgili birimlerle koordine eder, ihtiyaglar1 belirler ve uygular.

(3) Miidiirligiin y1llik faaliyet planlamalarini hazirlar, biitce ¢calismalarini yapar,

(4) Birim faaliyetlerinin etkin, verimli ve amacina uygun gerceklesmesini saglar,
calismalari planlar, izler, denetler ve koordine eder

(5) Cesitli medeniyetlerin hatiralarinin bir arada bulundugu Dilovas: ilgesi’nde tarihi ve
kiiltiir degerlerinin tespit edilmesinde, aslina uygun olarak korumasinda, gorsel ve dijital
ortamda kayit altina alinmasini saglar,

(6) Dilovast’nin tarihinin yazilmasi, bolgedeki tarihi kiiltiirel degerlerin islendigi halkin
kiiltiir diizeyini yiikseltecek mahalle, semt, sokak tarih¢elerini ve sehircilik anlayisini igeren
eserler ve kiiltiir sanat agirlikli yaymlarin hazirlanmasi, “Halk Kitaplar1’” nin basilip
yayinlanmasini saglar,

(7) Halkin kiiltiirel ve sosyal gelisiminde, kentlilik bilinci, sehir kiiltiirli, aidiyet bilinci
saglikli yasama, temizlik ve saglik bilgisi, zararli aliskanliklardan korunma, aile ve toplumsal
degeler, egitimde basarinin yollari, birlikte huzurlu yagsamanin 6nemi, gibi sosyal ve kiiltiirel
konular1 isler ve yayginlastirilmasini saglar, bu hususta uygun olan mekanlarda konferans,
panel, seminer, s0ylesi, sempozyum, tiyatro gosterileri ve benzeri kiiltiirel ve sosyal etkinlik
ve kiiltiirel festivaller yapar,

(8) Bolge halkina, egitim ve 6gretim kurumlarina, 6grencileri egitsel ¢calismalarinda katkida
bulunmak, cesitli kaynak ve klasik eserler, antoloji ve belgeler temin etmek, satin almak,
ilgili eserleri yayilanarak topluma kazandirilmasini saglar,

(9) Milli ve Dini giinleri kutlamak, bu giinlerde halkin biiytik katilimini saglayacak festival
ve senlikler yapmak, bu festival ve senlikler i¢in bolgedeki tarihi mekanlari, park ve kiiltiir
merkezlerini kullanarak halkin katilimini saglar,

(10) Ilce biinyesindeki egitim kurumlar ile is birligi yaparak, genclie yonelik seminer,
konferans, panel, sohbet ve sempozyum diizenler, edebiyatta ve sanatta basarili 6zgiin
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fikir, diisiince eserlerini ddiillendirir, gengleri tesvik edici yarismalar diizenler
(11) Cesitli kiiltiirel ve sanatsal konularda yarigmalar diizenlemek, bu yarigmalar1 halka
duyurmak, bagvurular1 kabul etmek, 06diill torenleri diizenlemek, bu yarigsmalarin
sonuglarini yayinlamak,
(12) Semt kiiltiir evleri, bilgi evleri, genglik ve kiiltiir merkezleri agarak aile, geng ve
cocuklarin sosyal, kiiltirel ve sanatsal gelisimlerine katki saglamak, tarihi sark
kahvehaneleri olusturmak, eski kiraathane gelenegi ile meddah ve atigmalarini yasatmak,
tesvik etmek, sanat erbaplarina sahip ¢ikmak,
(13) Alkol, sigara, kumar, fuhus gibi kétii aliskanliklardan toplumu korumak maksadiyla
yayinlar yapmak, fikir planinda bu felaketleri anlatmak ve huzurlu yasama yolunu
gostermek,
(14) Ilcede kurulmus vakif, sivil toplum kuruluslari, hemseri dernekleri, spor dernekleri
ile miisterek ¢aligsmalar yapmak,
(15) Sportif faaliyetlerde bulunmak. Spor okullar1 ve kurslar agmak. Boélgede bulunan
spor kuliipleri ile dayanisma ic¢inde halkin spor faaliyetlerine katilimini saglamak, gencler
icin sportif etkinlikler, yarigmalar ve turnuvalar diizenlemek, diizenlenen turnuva ve
yarigmalara katilmak, dereceye girenlere kupa ve ddiiller vermek,
(16) Milletimize mal dolmus milli ve edebi sahsiyetleri ile ilgili anma toplantilart
diizenlemek,
(17) Tarihi, kiiltiirel mekan ve yerlere kiiltiir gezileri diizenlemek, bu gezilere
katilim1  saglamak,
(18) Kiiltiirel ve sosyal ¢caligmalardan halkin haberdar edilmesi ve bilgilendirilmesi, ilge
halkin1 yapilan ¢alismalara katilimimin saglanmasi icin etkinlik rehberi, brosiir, afis, dergi
vb yazili ve gorsel materyallerin hazirlanarak halka ulagimini saglamak,
(19) Hanimlara yonelik meslek edindirme kapsaminda bigki-dikis nakis, el sanatlari,
cocuk gelisimi, ilk yardim, ev dekorasyonu, hat, tezhip, resim, modelistlik gibi cesitli
egitsel beceri kurslar tertiplemek ve yeni olusumlar hazirlamak,
(20) Kiiltiir merkezleri isletme islerini yiiritmek, burularda yapilacak faaliyetlerle,
kisisel gelisim (dil, kurslari, enstriiman kurslari, diksiyon, bilgisayar, muhasebe, miizik,
koro c¢alismalar1 vb.) kurs faaliyetlerinde bulunmak, sanatsal faaliyetler ve kurslar
tertiplemek,
(21) Halk kiitiiphaneleri kurmak, bilgi evi, kiitiiphane, genclik ve kiiltiir merkezi, semt
kiiltiir evlerinde kiitiiphaneler olusturmak, buralarda ihtiya¢ duyulan (roman, hikaye, siir,
ansiklopedi) gibi diinya ve Tiirk klasik kaynak eserlerin, giinliik, haftalik ve aylik kiiltiir ve
sanat yayinlarindan, satin almak benzeri eserlerden yayimlamak
(22) Beceri ve Mesleki kurslarimizda egitim alan kursiyerlerimizin el becerilerinden
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olusan iiriinlerin talep dogrultusunda satig alanlar1 gelistirir, bu konuda yeni istthdam
alanlar1 gelistirir,

(23) Sivil toplum kuruslular1 (STK) hemseri dernekleri, spor dernekleri ve vakiflarla
yemekli toplantilar, ortak sosyal proje ¢alismalar1 yapar,

(24) Resmi, 6zel kamu kurum ve kuruluslarla is birligi i¢inde ortak proje caligsmalari yapar
ve uygular,

(25) Sokak cocuklarinin topluma kazandirilmasi hususunda kurslar diizenler,
ailelere bilgilendirici programlar tertipler,

(26) Amator spor kuliiplerine yardimda bulunur,

(27) Birim faaliyetlerinin etkin, verimli ve amaca uygun ger¢eklesmesini saglar,
calismalari planlar, izler, denetler ve koordine eder,

(28) Dilovasi ilgesinin turizm degerlerini ortaya ¢ikarir ve bu ¢alismalari (turizm rehberi,
Turizm haritasi, turizm acente rehberi) ¢aligmalarin afis, brosiir, dergi ve katalog olarak
kayit altina alir ve basimini saglar

(29) Dilovast’n1 yurt i¢i ve yurt disinda tanitmak i¢in gerekli turizm yayinlari, dokiiman
ve malzemelerin hazirlanmasi, vatandaslar tarafindan bilinmesi i¢in ¢esitli tanitim
caligmalarini yiiriitiir, yurt i¢inde ve yurt disinda turizm fuarlarina Dilovas1 Belediyesini
temsilen katilir,

(30) Illgenin turizm alanlar1 iizerinde projeler gelistirir, bolgenin tanitimi i¢i Turizm
Universitesi, 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii, Ilge Turizm Dernekleri, Turizm kuruluslari
(Tursap, Tiiyed, vb) ile ortak ¢alismalar diizenler,

(31) Gengleri kotii aligkanliklardan uzaklastirmak, 6zgiivenlerini yiikseltmek, sosyal
gelisimlerini saglamak tizere sanatsal kurs ¢aligmalar1 yapar, halk oyunlari, ¢ocuk korosu,
cocuk mehter takimi, halk miizigi, sanat miizigi koro ¢alismalar1 yapar,

(32) Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii ile koordineli bir sekilde Belediye
etkinliklerinin ilge ve il genelinde duyurulmasi hususunda giiniimiiz teknolojik imkanlardan
daha etkin faydalanma amaciyla internet belediye radyo ve televizyon hizmeti, bolgesel
uydu televizyon ve radyo kurar ve igletir.

(33) Bolgedeki yasayan farkl: kiiltiirel zenginligin kullandig1 materyallerin toplanarak
etnografya kent miizesi kurulmasinda oOnciiliik eder, belgelerin veya mevcut materyallerin
toplanmasini saglar,

(34) llgemizdeki yetenekli ¢ocuklarimzi ve genglerimizi secerek, miizik ve sahne
sanatlar1 alanlarinda onlara evrensel bir sanat egitimi vermek, sanat kurumlarimiza
yorumcu, uygulayici, yaratict ve arastirict sanatc¢ilar yetistirmek iizere konservatuar
kurmak ve igletmek,

(35) Belediye hizmetleri acilis ve tanmitim programlari, resmi toren protokollerinin
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hazirlik c¢aligmalarini yapar, gerekli materyallerin hazirlanmasin1 takip eder, diger
miidiirliik ve birimlerle koordineli bir sekilde uygulamasini saglar

(36) Belediye hizmetlerinin daha ekonomik, hizli, verimli ve daha etkin
gergeklestirilmesine yonelik proje iiretmek, iirettirmek ve bu amagla inceleme ve
aragtirma yapmak, yaptirmak,

(37) Avrupa Birligi katilim silirecine uygun, yerel potansiyeli harekete gecirecek
projeler gerceklestirmek ve uygulamak, uygulamayi izlemek ve degerlendirmek.

(38) llgemizdeki ilkdgretim ve ortadgretim dgrencilerine yonelik olarak Egitime Destek
Merkezleri agmak ve bu egitim merkezlerinden Oncelikle dar gelirli ailelerin
cocuklarinin, sehit ve gazi ailelerinin ¢ocuklarinin, yetim ya da 6ksiiz ¢ocuklarin, engelli
Ogrencilerin

istifade edebilmelerini saglamak,

(39) Ilgemizde; okuryazarligi olmayan, egitim ihtiyaci ve istegi olan, bilgisayar egitimi
almak isteyen, acgik ilkdgretim veya agik orta 6gretim dersleri konularinda egitim destegi
almak isteyen kadinlarimiza yonelik olarak Kadin Egitimine Destek Merkezleri agmak,

(40) Okullarin yaz tatili doneminde, ilkogretim ve arta 0gretim Ogrencilerine yonelik
olarak; egitim, spor, miizik, kiiltiir ve sanat alanlarinda yaz kurslar1 agmak. Kurs stirecinde
ve sonunda gerek il ve ilge merkezinde gerekse il disinda cesitli sosyal etkinlikler, geziler
ve senlikler diizenlemek,

(41) Meslek Edindirme Kurslarinin, Egitime Destek Merkezlerinin, Kadin Egitimine
Destek Merkezlerinin, Spor Okullarinin, Yaz Kurslarmin ve Halk Kurslarinin; her tirli
demirbas, alet edevat ve sarf malzemeleri ile 6gretmen, usta 6gretici, personel, ara¢ gereg
ve egitimmateryali ihtiyacin yiirlirliikteki mevzuata uygun bir sekilde temin etmek,

(42) Meslek Edindirme Kurslarindaki, Egitime Destek Merkezlerindeki, Kadin Egitimine
Destek Merkezlerindeki, Spor Okullar1 ve Yaz Kurslarindaki kursiyerlere ve velilerine
rehberlik hizmeti vermek, egitim siirecinde ogrencilere ve velilerine yonelik cesitli
etkinlikler diizenlemek,

(43) Tlgemizdeki egitim ve 6gretim kurumlar ile dgrencilerin egitsel calismalarina her
tiirlii egitim materyali desteginde bulunmak.

(44) Universitelerle, sivil toplum kuruluslariyla, egitim ve &gretim kurumlari ile
igbirligi yaparak; ilce halkina, genclige ve kadinlara yonelik sohbetler, seminerler,
konferanslar, paneller ve sempozyumlar diizenlemek.

(45) Resmi bayramlarda, dini bayramlarda, ulusal ve uluslararasi platformlarda kutlanan
ve toplum tarafindan da kabul gérmiis olan belirli giin ve haftalarda ya da ilge halkinin
ihtiya¢ duydugu zaman ve mekanlarda; ilgili kurum ve kuruluslar ile ilge halkinin

katilimim
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saglayacak kutlama, senlik ve festival gibi program ve etkinlikler yapmak, sergiler ve
yarigmalar diizenlemek, uzmanlardan olusan jiiriler olusturmak, derecelendirmeler yapmak
ve tesvik amagh 6diiller vermek.
(46) Memleketimize ve milletimize mal olmus; edebiyatcilar, miitefekkirler, sanatcilar,
sinema ve tiyatrocular, halk ozanlari, spor adamlar1 gibi milli ve manevi sahsiyetlerle
ilgili olarak;

a. Anma etkinlikleri diizenlemek,

b. Eserlerini belediyemizin kiiltilir yayin1 olarak yasal ¢ercevede ¢ogaltmak,
c. Milli ve manevi kiiltlirlimiizii yansitan ve yasatan kitap ve dergi bastirmak, CD veya
kisa film hazirlatmak,
d. Kiiltiirel igerikli bu materyallerin; ilge halkina, kamu kurum ve kuruluslarina, egitim ve
Ogretim kurumlarina, meslek kuruluslarina, sivil toplum kuruluslarina, hemsehri
derneklerine, yurt disindaki temsilciliklerimize ve baskanlikca uygun goriilecek diger
yerlere dagitiminin yapilmasini saglamak.
(47) Ilce halkinin sosyal ve kiiltiirel gelisimine katki saglamak amaciyla;
a. Yurt icinde ve yurt disinda, milli ve manevi kiiltiiriimiizii yansitan ve yasatan,
iilkemizdeki yabanci kiiltlir mirasin1 yansitan ve yasatan, diinya kiiltiir miras1 olarak kabul
edilen, her tiirli tarihi ve kiiltiirel 6zellikli eser ve mekanlar1 gezip gérmek ve kiiltiir
aligverisinde bulunmak i¢in geziler ve sosyal etkinlikler diizenlemek.
b. Bu gezi ve sosyal etkinliklere il¢e halkinin yani sira; kiiltiir bakanlig1 temsilcilerinin, il
ve ilge protokoliiniin, belediye meclis liyelerinin, il genel meclisi liyelerinin, belediye
personelinin, sivil toplum kuruluslarinin, meslek kuruluslar ile Bagkanlik¢a uygun goriilen
diger kisi ve kuruluslarin katilmalarini saglamak.
(48) Ilce halkinin belediyeden sosyal ve kiiltiirel beklentilerini, belediyenin sosyal ve
kiiltiirel hizmetleriyle ilgili goriis ve distlincelerini tespit etmek amaciyla kamuoyu
yoklamasi ve arastirmasi yapmak/yaptirmak.
(49) Ilce halkinin sosyal ve Kkiiltiirel ihtiyaglarin1 karsilamak amaciyla; kiiltiir
merkezleri, genclik merkezleri, tiyatrolar, konservatuarlar, gosteri merkezleri, miizeler,
kresler, anaokullari, aile egitim merkezleri gibi sosyal tesisler agmak ve bu tesislerde
gereken hizmetleri vermek.
(50) Baskanlik Makaminca uygun goriilmesi halinde; Dis iliskiler Miidiirliigii ile
koordinasyon halinde, yurt i¢i ve yurt disindaki kardes belediyelere yonelik sosyal ve
kiiltiirel etkinlikler diizenlemek.
(51) Belediyemizin; ilge sinirlart igerisinde yasayan hemsehri dernekleriyle, sivil toplum
kuruluglartyla, 6grencilerle, egitim ve 6gretim kurumlariyla, kiiltiir ve sanat camiasiyla,
genglerle, ¢cocuk ve kadin orgiitleriyle, meslek kuruluslariyla sosyal ve kiiltiirel iligkilerini
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kuvvetlendirecek projeler, hazirlamak/hazirlatmak. Bagkanlik makaminin onayiyla bu
projeleri uygulamak. Proje siirecinde lniversitelerle ya da sivil toplum kuruluslariyla
isbirligi yapmak, gerektiginde ortak projeler iiretmek, ortak caligma alanlar1 olusturmak.
Projelerin siire¢ izleme raporlarim1 hazirlayarak Bagkanlik makamina sunmak. Proje
stirecinde ya da sonunda c¢esitli sosyal etkinlikler, geziler ve senlikler ve diizenlemek.

(52) Belediyemizin geleneksel hale getirdigi Ramazan Etkinlikleri i¢in sosyal proje ve
etkinlik konseptini belirlemek, vaziyet plant ve mimari uygulama projesini hazirlama
birimine siiresi icerisinde bildirmek. Ramazan etkinlikleriyle ilgili her tiirlii mal ve hizmet
alimi

ithalesini gergeklestirmek.

(53) 1lge halkini belediyemizin sosyal ve kiiltiirel ¢alismalar1 hakkinda bilgilendirmek,
ilge halkin1 hizmetler ve gelismelerden haberdar etmek, halkin kiiltlir bilincini artirmak,
kamu kurum ve kuruluslari ile ilge halkinin sosyal ve kiiltiirel ¢alismalara katilmalarini
saglamak amaciyla;

a. Belediyenin Basin Yaym ve Halkla iligkiler Midiirliigii ile koordinasyon halinde
temel programlar organize etmek,

b. El ilam, brosiir, kitap¢ik, CD ve kisa film, belgesel film festivali c¢alismasi
yaptirmak ve bu ¢alismalarin ilge kamuoyuna ulagsmasini saglamak,

c. Bu konuda wuzmanlarin ve gerektiginde akademisyenlerin katilacagi
bilgilendirme toplantilar1 ve seminerleri diizenlemek.

d. Universitelerle, sivil toplum kuruluslariyla, egitim ve saglik kuruluslariyla birlikte proje
ve ¢alisma gruplart olusturmak, bu gruplarin ihtiya¢ duyduklar1 her tiirlii lojistik destegi
vermek.

(55)llge halkina yonelik olarak; hobi, yabanci dil, bilgisayar, kisisel gelisim, miizik, spor vb.
gibi alanlarda kurslar diizenlemek. Kurs siirecinde ve sonunda cesitli sosyal etkinlikler,

geziler ve senlikler diizenlemek.

(56)Bu yonetmeligin  Ortak Hiikiimler boliimiindeki “Belediye Biinyesindeki Biitiin
Miidiirliikklerin Yerine Getirmekle Miikellef Olduklari Gérevlere Iliskin Ortak Hiikiimler”
baslig1 altinda yazili olan gdrevleri yerine getirmek.

Miidiirlik Yetkisi
MADDE 8

(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, bu ydnetmelikte sayilan gorevleri 5393 sayili
Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri
kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.
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Miidiirliigiin Sorumlulugu
MADDE 9

(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Belediye Baskan1 ve bagli bulundugu Baskan
Yardimcis1 tarafindan verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili
yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiirlitmekle
sorumludur. Miidiiriin gérev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10

(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars1 temsil eder.

(2) Midiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirli calismalarini diizenler,
(3) Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve
Midiirliik personelinin 1. Sicil ve Disiplin amiridir.

(4) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(5) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

Sekreter ve Bilgisayar Operatorlerinin gorev, yetki ve sorumlulugu;
MADDE 11
(1) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve eksiksiz olarak zamaninda

yapmakla sorumludurlar.

(2) Midiirliik adina tiim resmi evraklart alir ve kaydeder.
(3) Gelen — giden evraklarin dosyalarin ve diger belgelerin kayit havale ve dosyalama
islerini yiirtitiir.
(4) Midiirliikkge belirlenen genelge, yonetmelik ve kararlar1 deftere isleyerek,
incelemeye hazir bulundurur.
(5) Miidiirliigiin tiim yazilarin1 Onceliklerine gore siraya koyarak hazirlar, cevaplandirr,
tasnif eder. Kararlarin ve her tiirlii yazilarin 6rneklerini ¢ikarir. Verilen ek gorevleri yerine
getirir.

Avans, maas, ayniyat mutemetliginin gorev, yetki ve
sorumlulugu
MADDE 12

(1) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda
yapmakla sorumludur.
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(2) Miidiirliiglin tiim biiro, maas ve tahakkuk islerinin diizenli bigimde yiiriitiilmesini saglar,

(3) Midiirliigiin demirbasinda kayith esyalar1 korur, sene sonu dokiimii ve sayimi yapar,
(4) Midirliigiin islerini yiiriitiilmesi i¢in gerekli olan ve biitce ile tahsis edilen
Odenekten geregi kadarmni ilgili midirliikten alip yapilan islemler sonucu yasal
belgelerle hesaplar1 kapatir. Verilen ek gorevleri yerine getirir. Miidiir birimin tahakkuk
amiri, harcama yetkilisidir
(5) Midirliikk harcamalarinin muhasebelestirilmesini saglar, faturalari tanzim eder,
O0deme emri diizenler

(6) Ambar kontrollerini saglar

Spor biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 13

(1) Midiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda
yapmakla sorumludur.

(2) Ilge smrlar iginde yasayan ¢ocuk ve gencleri kotii aliskanliklardan uzak
tutulmasin1 saglamak amaciyla kis ve yaz donemlerinde c¢esitli spor branglarinda
egitim programlari diizenler, tiim branstaki spor aktivitelerini organize eder, derslerini
planlar,

(3) Saglikli yasam yliriiyiislerini organize eder

(4) Doga sporlar1 ve diger spor branslarinda yarigmalar diizenler,

(5) Sporun geng¢ nesillere yayginlastirmast spor kiiltiirii olusturulmasi ve cesitli
branglarda yetenekli genglere milli spor ruhunun kazandirilmasi i¢in seminer ve
organizasyonlar diizenler

(6) Tlgemizde faaliyet gosteren amator spor kuliipleri ve Ilge Spor Miidiirliigii

ile koordinasyonu saglar.

(7) Ilgemiz genelinde agilan spor kurslarinin planlama ve koordinasyonunu yapar

Mesleki Egitim Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu;

MADDE 14

(1) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda
yapmakla sorumludur.

(2) Mesleki ve beceri kurslar1 ile ilgili talepleri takip eder, ihtiyaclarin
giderilmesini hususunda gerekli kurs ¢aligmalarini baslatir.

(3) Kadinlara yonelik bigki, dikis, el sanatlar1 kurslarimi Halk Egitim Midirligi
isbirliginde agilmasini saglar

(4) Kurs merkezlerinin ihtiyaglarini takip eder ve noksanliklarin giderilmesi
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(5) Egitimci hocalarla egitim siiresini koordinesin saglar

(6) Hobi kurslar gitar, baglama, keman, ney, satrang kurslarin takibini saglar
(7) Motivasyon Egitim Seminerleri diizenler

(8) Bolgesel ve Genel Sergi calismasini planlar programlar ve uygular

Kiiltiir Sanat Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu;

MADDE 15

(1) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gérevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla
sorumludur.

2) Bolge insanin sosyal ve kiiltiirel yonden zenginligini artirmak lizere ¢ocuk ve
yetigkin tiyatrolar1 planlar ve takip eder

(3) Halka yonelik bilimsel, kiiltiirel ve sosyal konular1 igeren, sdylesi, panel, konferans

ve seminerler tertipler ve takip eder

(4) Belediye biinyesinde kurulan Tirk Halk Miizigi ve Tiirk Sanat Miizigi Koro
calismalarini takip eder, konserler tertipler

(5) Kiiltiir etkinlikleri ile 1ilgili afis, brogilir, pankart, gibi tanitim
materyallerinin  hazirlanmasint ve uygun mecralarda asilmasini veya

dagitimini saglar

(6) Etkinliklerle ilgili “Katilimer Memnuniyeti” hususunda c¢alisma yaparak
katilimcilarin beklentilerine yonelik plan ve programlar saglar

(7) Okullarda yeni neslin bilgi ve kiiltiirel birikimini artirmak hususunda 6grenci

yazar bulusmasi planlamasini saglar

(8) Ramazan etkinlikleri, Yayla senligi, Kiiltlirler bulusmasi, yarigmalar ve

konser programlarini plan ve koordinesini saglar

Bilgi Evleri ve Kiitiiphaneler Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu;
MADDE 16

Bilgi Evleri, Etiit Merkezleri ve Kiitliphanelerin ihtiyag ve taleplerini takip eder,
Ogrenciler arasinda olusturulan kuliip calismalarini plan ve takibini yapar,
Ogrencilere yonelik zeka ve dikkat oyunlar1 calismalari plan ve takibini yapar,

. Ogrencilere yonelik sorumluluk proje ¢aligmalar1 plan ve takibini yapar,

Bilgi Evleri ars1 Kiiltiirel ve sosyal aktivite ¢alismalari plan ve takibini yapar,

6. Etiit Merkezleri, kiitiiphane ve Bilgi Evlerinde c¢ocuklar1 kitap okuya tesvik
caligmalar1 kapsaminda Kitap okuma saati ¢alismalarini takip eder,

Onemli giin ve haftalarla ilgili etkinlik ¢alismalar1 plan ve takibini yapar,

Evlere okumak iizere iiyelere ddiing kitap tesvik caligmalarini takip eder,

. Bilgi Evleri hizmetlerinin denetimlerini takip eder,
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10. Hizmet kapsaminda faydalanan {iye 6grencilerimizin psikolojik durumlarini takip eder,

11. Cocuklara yonelik sosyal sorumluluk projeleri gelistirir ve takibini yapar,
12.  Cocuklara yonelik akil oyunlar1 egitimleri diizenler 6grencilerin okul problemlerini
takip eder,
13. Kiitiiphane, bilgi evi, genclik merkezi, semt kiiltiir evlerinde yapilan
faaliyetleri, ihtiyaglar takip eder,
14. Halkin kiitiiphane, bilgi evi ve genglik ve kiiltiir evlerindeki faaliyetlerden
haberdar edilmesini saglar, 6grenci ve ailelerin bu mekanlar1 kullanmalarini saglar,

Evlendirme memurlugu biirosu gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 17

(1) Evlendirme memurlugu biirosunun gorevleri;

a) Belediye Bagkani tarafindan yetki verilen evlendirme memuru, evlenme islemi i¢in
miiracaat edenlerin evraklarinin usuliine uygun tamamlatarak evlenme miiracaatlarin
kabul etmek,

b) Evlenmek isteyen ciftlerin miiracaatlarin1 kabul etmek, Mevzuatin 6ngoérdigi
sekilde evlenme dosyalarin1 hazirlamak ve muhafaza etmek.

c) Evlenme akdini yapmak ve aile clizdanin ilgililere vermek.

¢) Yapilan Islemlerin ilgili kamu kurumlarinca tescili yapilmasi gerekiyorsa
bildirimde bulunmak.

d) Evlenme kiitiigii ve dosyalarin1 muhafaza etmek.

e) Nikah Miiracaatt Kayit Defteri, Evlenme Kiitiik Sira Numarast Takip Defteri, Evlilik
Kiitiik Defteri ve Evlendirme Defterlerini tutmak evlendirme biirosunun gorevlerindendir.

f)

Aile Damsmanhk  Merkezinin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:
MADDE 18

a)Aile sistemi igerisinde islev bozulmalarina neden olan, aile ve bireylerin, bireysel
gelisimlerini ve yetistirilmelerini olumsuz yonde etkileyen, aile yasam dongilisii ve
gelisimsel farkliliklar ile esler arasinda iliski ve iletisim sorunlarina yol acan, anne baba
olarak rol ve

Sorumluluklarini saglikli bir bicimde yerine getirmelerini gliglestiren ve aile iiyelerinin
psiko- sosyal ve ekonomik yapilarini tehdit eden sorunlarin olugsmadan 6nce engellenmesi
ve ortaya ¢ikan sorunlarin ¢éziimlenmesinde birey ve aile ile ¢aligmak,
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*%% MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
09/06/2026 36 Gorev ve Caligma Yonetmeligi

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
DEMIR (Izinli)-Mevliit KAY A-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci
AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet
GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem GULESER(izinli)-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-
Biilent YAMAN(izinli)-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

b)Kisilerin iginde gelistikleri veya islevlerini yerine getirdikleri aile sistemini veya
iliskide bulunduklar1 diger sosyal c¢evreyi degerlendirmeye dayanan ve bu anlayistan
yola cikarak bireylere, ciftlere veya ailelere sorunlarinin ¢oziimiine doniik degisim ve
gelisime yonelik hizmetler sunmak,

c)Aile iiyelerinin oturumlardaki etkilesim siirecinin igerigini raporlastirmak,

¢) Aile kurma niyetinde olan bireylere rehberlik ve danigma hizmetleri vermek,

a) Anne ve babalarin ¢ocuk egitiminde daha bilgili olmasi, bu bilgilerini hayata
gecirmesi, ¢ocuguyla ve esiyle iliskisini gelistirmesi i¢in anne ve babalara yonelik
calismalar gerceklestirmek,

b) Bosanma Oncesinde ailelere psiko-sosyal siire¢ ve dinamikleri de dahil ederek
arabuluculuk hizmetleri planlamak ve uygulamak,

¢) Bosanmis bireylere ve ¢ocuklarina bu durumdan olumsuz etkilenmemeleri igin
bosanma sonrasi uyum programlari planlamak ve uygulamak,

d) Tek ebeveynli ailelere danismanlik ve destek hizmeti vermek,

&) Aile ici siddetin 6nlenmesine yonelik rehberlik ve danigmanlik hizmetlerini vermek,
e) Gerektiginde aile iiyelerini ihtiyaglarina yonelik olarak ruh sagligi ve hastaliklari
hizmeti veren kurum ve kuruluslara yonlendirmek.

Dilovasi Belediyesi Sosyal Gelisim Biriminin Gorev Yetki ve Sorumlulugu;
MADDE 19
1) lIlge smmirlar igerisinde yasayan birey ve ailelerin kendi biinye ve cevre

kosullarindan dogan veya kontrolleri disinda olusan sosyal sorunlarinin 6nlenmesi ve
¢oziimlenmesine yardimci olunmasi hayat standartlarinin iyilestirilmesini ve yiikseltilmesini
amaglayan proje ve programlarinin planlanmasini yapmak.

2)Oksiiz ve yetim cocuklar ve ailelerinin sosyal gelisimlerine katki sunacak geziler,
etkinlikler ve 6zel giin programlar1 diizenlemek

3)Yash bireylerin sosyal izolasyonunu Onleyici, aktif yaslanmay1 destekleyici sosyal
organizasyonlar ve bulusmalar diizenlemek

4)Engelli bireylerin sosyal hayata entegrasyonunu desteklemek amaciyla kiiltiirel,
sanatsal ve toplumsal etkinlikler diizenlemek.

5)Sosyal dislanma riski tasiyan bireylerin toplumla biitiinlesmesini saglayacak
goniilliiliik faaliyetleri, toplumsal farkindalik ¢alismalar1 ve sosyal projeler gelistirmek

6)Bahsi gecen gruplarin aile bireylerine yonelik bilinglendirici, rehberlik saglayici ve
sosyal katilimi destekleyici ¢aligmalar yiiriitmek

7) Dilovasi ilgesinde yasayan engelli bireyler ile ilgili veri tabani olusturmak.

8) Dilovasi ilgesinde yasayan Oksiiz yetim ¢ocuklar ile ilgili veri taban1 olusturmak.

9) Diger kamu kurum ve kuruluslar, sivil toplum orgiitleri ve goniilli kuruluslarla is
birligi i¢inde projeler yliriitmek.
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#%% MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
09/06/2026 36 Gorev ve Caligma Yonetmeligi

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
DEMIR (Izinli)-Mevliit KAY A-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci
AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet
GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem GULESER(izinli)-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-
Biilent YAMAN(izinli)-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

10) Dilovast Belediyesi Sosyal Gelisim Birimine bagli araglarin, materyallerin
kullaniminin diizenlenmesi ve bakimlarinin takibi.

Dilovasi Belediyesi Sosyal Gelisim Biriminde Calisan Personelin Nitelik ve Ozellikleri
1) Dilovasi Belediyesi Sosyal Gelisim Birimi Sorumlusunun gorevi:
a) Birimin genel isleyisinden sorumlu olmak
b) Yapilacak organizasyonlarin genel ¢ercevede belirlenmesini saglamak
¢) Birimin ihtiyaglarinin belirlenmesi
d) Yapilacak sosyal etkinliklerin ve projelerin hazirlanmasi
e) Faaliyet raporlarinin belirlenmesi, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiine sunulmas.

2) Dilovasi Belediyesi Sosyal Gelisim Biriminde Calisan Personelin Gorevleri

a) Merkezde goriilen fiziksel eksiklikleri ve gorev alani ile ilgili ihtiyag duyulan
malzemelerin eksikligini tespit ederek sorumluya bildirir.

b) Merkeze gelen vatandaslarin randevularini takip etmek.
c)Yapilacak organizasyonlara refakat edip takibini saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

Gorevin alinmasi

MADDE 20

(1) Daktilo ve katipler disinda kalan Midiirliigiin tiim elemanlarima verilen belgeler,
dosyalar ve tlim isler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi
MADDE 21

(1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen
plan dahilinde yiirttiiliir.
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*%% MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
09/06/2026 36 Gorev ve Caligma Yonetmeligi

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
DEMIR (Izinli)-Mevliit KAY A-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci
AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet
GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem GULESER(izinli)-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-
Biilent YAMAN(izinli)-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

Gorevin yiiriitiilmesi
MADDE 22

(1) Miudiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi

MADDE 23

(1) Miudirlik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir.

(2) Midirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra
miidiire iletilir. Miidiir, evraklar1 geregi icin ilgili personele tevzi eder.

(3) Bu Yonetmelikte adi gecen gorevlilerin Oliim hari¢ herhangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalari durumunda goérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya,
yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni
gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma
islemleri yapilmaz.

(4) Calisanin 6liimi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim
amirinin hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 24

1) Midiirliikler aras1 yazismalar Miidiir’lin imzas: ile yiirtiiliir.

2) Midirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve
Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan
Yardimcisinin imzasi ile yuriitiiliir.
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T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
09/06/2026 36 Gorev ve Caligma Yonetmeligi

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
DEMIR (Izinli)-Mevliit KAY A-Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci
AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet
GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem GULESER(izinli)-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-
Biilent YAMAN(izinli)-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-Davut EREN(izinli)-Murat KAYA

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili islemler ve Arsivieme
Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 25

(1) Midiirliige gelen evrakin once kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimlidiir. (2)
Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili
kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dis miidiirlik evraklari yine zimmetle ilgili
Midiirliige teslim edilir. Miidiirliikkler aras1 havale ve kayit islemleri elektronik ortamda
yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 26

(1) Midirliiklerde yapilan tiim yazismalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayri klasorlerde saklanir.

(a) ) Gelen evrak dosyas1

(b) Giden evrak dosyasi

(c) ) Miiteferrik dosyast

(d) Maas dosyast

(e) Avans dosyast

(f) Ayniyat, demirbas dosyas1

(g) Genelge ve bildiriler dosyast

(h) Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlikler dosyasi
(1) Resmi Kurumlarla ilgili dosyalar

(2) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.
(3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman c¢ikarilmasindan arsiv

gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.
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T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
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BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
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YEDINCi BOLUM
Denetim

MADDE 27

(1) Kiiltiir ve Sosyal 1sler Miidiirii tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii 1. Sicil amiri olarak personelin yillik sicil notlarin verir.
(3) Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati
dogrultusunda iglemleri yiiriitiir.
(4) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinde calisan tiim personelin izin, rapor, derece ve
kademe ilerlemesi, ddiillendirme ve cezalandirma vd. islemlere iligskin belgeleri kapsayan
gblge dosya tutulur.
(5) . . . . .
SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik
MADDE 28

(1) Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, dnce yiirtirliikkte olan Kiiltiir ve Sosyal
Isler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 29

(1) Isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiirirlik
MADDE 30

(1) Bu Yonetmelik hiikiimleri; Dilovast Belediye Meclisinin karar1 ve 3011 sayili Resmi
Gazete’ de Yayimlanacak olan Yonetmelikler Hakkinda Kanun’ un 2. Maddesi geregi
yayimu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
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DILOVASI BELEDIYE
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Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
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BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskan1: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati
TEMiZ-Mahmut BARIS(izinli)-Fevzi KARADAS-Fatih MERAL-Muhammed
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MADDE 31
(1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitir.

Bld. Ve Mec. Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi
Ramazan OMEROGLU Yavuz YILMAZ Inci AYDEMIR
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