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DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
01/10/2020 49 Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev ve Calisma

Y 6netmeligi

BELEDIYE MECLIiSiNi TESKIiL EDEN KiSiLER
Bel.Ve Mec.Bsk.: Hamza SAYIR Uyeler: ibrahim DURSUN
Oguzhan ARTUT (izinli) — Sinan YASAR — Adem CARIKCI — Memetemin AKTAS — Icabi
TURKEL — Abdurrahman TUZA — Burhan TURGUT — Celal CELIK — Zeki KARATAS
(katilmadi) — Metin DALGALI (katilmadi) — Turan TEKGUL (katilmadi) — Nizamettin SOZEN
(izinli) — inci AYDEMIR (katilmadi) — Salih ADIGUZEL (katilmadi)

Dilovast Belediye Meclisinin 01/10/2020 Tarihinde Yapilan
Olagan Meclis Toplantisina ait 49 No’lu Meclis Kararidir.

Belediyemiz Miidiirliiklerine ait Gorev ve Calisma Yonetmekleri gilinlimiiz
mevzuatlarina uygun hale getirilerek ve Hukuk Isleri Miidiirliigii'niin goriisii alinarak yeniden
diizenlenmistir. Diizenleme yapilan kurumumuzda 9 adet Miidiirliigiimiiziin Gérev ve Calisma
Yonetmeliginin Belediye Meclisimizin onayma sunulmasma iliskin Baskanliktan Meclise
havale edilen Miidiirliigii’niin 30/09/2020 tarih ve E.190 sayil1 yazis.

KARAR:

Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeliginin 15
madde halinde asagida yazildig1 sekilde kabuliine toplantiya katilanlarin oybirligi ile karar
verildi.

iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac¢ ve Kapsam ‘
Madde 1 — Bu Yonetmeligin amact; Imar ve Sehircilik Miidiirligli'niin ¢alisma usul
ve esaslarini diizenlemektir.
Dayanak
Madde 2 — Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunun 15/b maddesi ile
22.04.2006 tarihli resmi gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren Belediye ve Bagh Kuruluslari
ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iliskin Esaslara dayanilarak
hazirlanmustir.
Tammlar

Madde 3 — Bu Ydnetmelikte gegen;

a) Belediye: Dilovasi Belediyesini,
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b) Servis: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ne dogrudan bagl alt birimleri,

c)

Ust yonetici: Dilovasi Belediye Baskanini,

d) Ust yénetim: Dilovas1 Belediye Baskan1 ve Baskan Yardimcilarin,

e)

Baskan: Dilovas1 Belediye Baskani’nu,
Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiirii’nii ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve Alt Birimlerinin Gérevleri

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin gérevleri

Madde 4 — Asagida belirtilen gorevler, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan
yiiriitilir:

a)

b)

©)

d)
e)

Dilovast simnirlar igerisinde yasalara uygun insaat yapilasma olmasi i¢in ruhsat
diizenlemek.Ruhsat ve eklerine uygun yapilan yapilara Yap1 Kullanma izin belgesi
diizenlemek.

Miielliflerce hazirlanan projelerin, miidiirliige ibraz asamasinda gerekli tescil
islemlerinin yapilmasini saglamak

Mimari proje tasdik asamasinda diger miidiirliiklerden alinan verilerin projeye
aktarilmasinin kontroliinii yapmak

Mimari projelerin mer’i mevzuata gore uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak.
Statik biiroya ibraz edilen projelerin mer’i mevzuata gore incelemesini yapmak ve
onaylamak.

Onaylanan mimari, statik ve tesisat projelerinden sonra yapi ruhsati tanzimine esas
olan evraklarin teminini miiteakip yapi1 ruhsatini diizenlemek.

Yap1 Denetim Islemlerini yiiriitmek.

Insaatlar1 verilen yap1 ruhsat1 ve ekleri dogrultusunda arazide kontroliinii saglayarak
gerekli vizelerini yaptirmak

Ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilan ve vizeleri tamamlanan yapilarin kontrolii
sonucu yapt kullanma (iskan) izin belgesi diizenlemek

Yazili — Sozlii veya iletisim yolu ile gelen sikayetleri degerlendirmek.

Yap1 Ruhsatina Esas Jeolojik ve Jeoteknik Zemin Raporlarini inceleyerek onaylamak,
Liizumu halinde kat irtifaki ve kat miilkiyeti kurulmak iizere proje sureti onayi
yapmak.

Bolgemizi ilgilendiren konularda, gerektiginde Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Koruma
Bolge Kurulu Toplantisina istiraki saglamak.
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s) Bina ruhsati verilis asamasinda onaylanmasi gereken mekanik, 1s1 yalitim, ve elektrik

tesisat projelerini mevcut yasa ve yonetmelikler dogrultusunda inceleyip, onaylamak.

t) Binalarin mekanik, elektrik-iletisim, su yalittim, ve 1s1 yalitim tesisatlarinin yerinde
kontroliinii yaparak uygun olan binalarin vize onay islemlerini yapmak.

u) AsansOr ruhsat basvuru islemlerini yapip yerinde kontrol ederek asansor ruhsati
diizenlemek; (kaldirma makineleri, basingli kaplar, kazanlar v.s. techizatlara muayene
raporu vermek )

y) Yapilagmalar i¢in istikamet hattin1 belirlemek

Imar fsleri Servisi’nin Gorevleri
Madde 5 — Imar Isleri Servisi tarafindan yiiriitiilecek gorevler sunlardir:

a) Kamu Kurum ve Kuruluslarindan, Mahkemelerden gelen imar konulari
hakkinda gerekli yazismalar1 ve islemleri yiiriitmek,

b) Teknigine uygun hazirlanan mimari,statik,elektrik ve mekanik  projeleri
inceleyip onaylamak

c) Kat irtifaki ve kat miilkiyeti ile ilgili miiracaatlar1 sonuglandirmak

d) Talep halinde suret tasdiki yapmak

e) Projesine uygun ingaatlarin miiracaat halinde iskan islemlerini tamamlamak

f) Vatandaslarin sifahi miiracaatlarini degerlendirmek

g) Midiiriin verecegi gorev alani ile ilgili benzeri isleri yapmak.

h) Yapi1 ruhsati diizenlenmis olan yapilar ile ilgili olarak isyeri teslimi,temel
vizesi,seviye tespitleri,yapt denetim hak edis O0demeleri gibi yap1 kullanma
stirecine kadar olan tiim is ve islemleri yerine getirmek.

1) Yap1 ruhsat1 verilmis, ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanmis insaatlara
yap1 kullanma izin belgesi diizenlemek.

J) Asansor ruhsat basgvuru islemlerini yapip yerinde kontrol ederek

k) asansor ruhsati1 diizenlemek.

Numarataj Servisinin Gorevleri

Madde 6 — Numarataj Isleri Servisi tarafindan yiiriitiilecek gorevler sunlardir:

a)  Araziden cadde, sokak, bina, kapi, bagimsiz boliim bilgilerini toplayarak adres
bilgi sistemini kurmak.
b) llge sinirlari igerisindeki cadde, sokak, meydan, bulvar, bina ve bagimsiz birimleri
Ulusal Adres Veri Tabani sistemine islemek ve verilerin giincelligini saglamak.
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¢) llcede ikamet edecek olan vatandaslarin kayitlarinin yapilabilmesi igin ilge Niifus
Miidiirliigii ile ortak ¢alisma yapmak.

d) Belediyemizce Yapi, yikim, tadilat ve iskan ruhsati verilecek olan arsalarin ve
binalarin Ulusal Adres Veri Tabani sistemine islenmesi ve giincellenmesini

yapmak.

e ) Mahalle, cadde, sokaklarin isim veya siir degisikligi ile ilgili igslemleri yiiriitmek.

f) Yeni agilacak cadde, sokak, meydan ve bulvarlari isimlendirmek ve sisteme
islemek.

g) Gergek ve Tiizel kisilerin talebi lizerine, Resmi Kurum ve Kuruluslara verilmek
iizere adres teyidine iligkin yazi diizenlemek.

h) llgenin kent haritasinin hazirlanmas: ve giincellenmesi igin gerekli kayitlarm
teminini saglamak.

1) Seflikle ilgili vatandaslardan ve kurumlardan gelen yazilara cevap vermek.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliik Yoneticilerinin Gorev, yetki ve Sorumluluklar:
Imar ve Sehircilik Miidiirii’niin gorev ve yetkileri

Madde 7 — Imar ve Sehircilik Miidiirii,

a) Birimi yonetir, gérev dagilimini yapar ve servisler arasindaki koordinasyonu saglar.

b) Birimin yazigmalarini yiiriitiir, gorev alan1 kapsaminda, belediyenin diger idareler
nezdindeki is ve islemlerini izler ve sonuglandirilmasini saglar.

¢) Hizmetlerin seffaf, planli, belediyenin stratejik amaclarina ve mevzuata uygun bir
sekilde yiiriitiilmesi i¢in gerekli dnlemleri alir.

d) I¢ ve dis denetim sirasinda denetcilere bilgi, belge ve kolayliklar saglar.

e) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglar.

f) Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amaglara, iyi mali yOnetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini iceren i¢ kontrol giivence beyanini diizenler ve birim faaliyet
raporlarina ekler.

g) Birimiyle ilgili toplantilara katilir, birim i¢inde diizenli ve planli toplantilar
yapilmasini saglar.

h) Gorevlerini yerine getirirken birim i¢i ve diger birimlerle isbirligi ve uyum iginde
calisilmasini saglar.
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1) Yeterli say1r ve nitelikte personel istthdamini, personelin egitimini ve
yetistirilmelerini saglayacak caligmalar yapar.
j) Astlarinin  performansim1  periyodik olarak degerlendirir; biriminde moral,

motivasyon ve performans artirici ¢aligmalar yapar.
k) Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

Imar ve Sehircilik Miidiirii’niin sorumluluklari
Madde 8 — Imar ve Sehircilik Miidiirii, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda
yerine getirilmesinden iist yonetime karst sorumludur. Miidiir;

a) Gorev ve yetkileri ¢ercevesinde idari-mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli
ve dogru yiiriitilmesinden sorumludur.

b) Birimi ile ilgili iglemleri yerine getirirken; kurumun genel ilkelerine, kurallarma ve
mevzuata gore ¢alisilmasindan sorumludur.

Servis Sorumlularinin gorev ve yetkileri

Madde 9 — Servis Sorumlusu,

a) Miidiriin belirledigi gorev dagilimi dogrultusunda, personeli arasinda gorev
dagilimin1 yapar ve personelin uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglar.

b) Kendine bagli personelinin performansini periyodik olarak degerlendirip miidiire
bilgi sunar; moral, motivasyon ve performans arttirici ¢galigmalar yapar.

c) Servisin ig ve islemlerini seffaf, planli, birimin stratejik hedeflerine, performans
programina ve mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiir.

d) Servis ¢alisanlarinin egitim ihtiyacini belirler ve iistiine iletir.

e) Servis ¢alisanlarinin 6zliik islemlerini takip eder.

f) Servis iginde diizenli, planli ve tutanakli toplantilarin yapilmasini saglar.

g) Miidiiriin verecegi benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirir.

Servis sorumlularimin sorumluluklari

Madde 10 — Servis sorumlusu, servis gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine

getirilmesinden miidiire kars1 sorumludur. Servis sorumlusu;

a) Gorev ve yetkileri ¢ercevesinde idari-mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli
ve dogru yiiriitiilmesinden sorumludur.

b) Sorumlu oldugu servis ile ilgili islemleri yerine getirirken; kurumun genel ilkelerine,
kurallarina ve mevzuata gore ¢alisilmasindan sorumludur.
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DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Calismalarda isbirligi ve uyum

Madde 11 — Imar ve Sehircilik Midirliginiin faaliyet ve caligmalarini
degerlendirmek ve gerekli Onlemleri almak amaciyla, Imar ve Sehircilik Midiiriiniin
baskanliginda servis sorumlulariin katilimi ile ayda bir defadan az olmamak lizere, tutanakls,
diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda, Imar ve Sehircilik Midiirliigii’niin faaliyetleri ve
gerceklestirilen islemler, sorunlar, goriis ve Oneriler degerlendirilerek bilgi paylasimi, isbirligi
ve uyum saglanir.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nde kullanilacak defter, kayit ve belgeler

Madde 12 — Imar ve Sehircilik Midiirliigii’nde kullanilacak defter, kayit ve belgeler,
ayni bilgileri igerecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek
defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilar1 alinarak sayfa numarasi verilmek ve
yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore acilacak dosyalarda muhataza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar

Madde 13 — Imar ve Sehircilik Miidiirliigli'ne gelen ve giden her evrak
bekletilmeksizin kayda alinarak gelen ve giden evrak defterinde izlenir. Yazigmalar
siiflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.

Yiiriirlik

Madde 14 — Bu Yonetmelik Dilovasi Belediyesi Meclis Kararinin kesinlesmesiyle
ylriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 15 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Dilovasi Belediye Baskan: yiiriitiir.

Bld. ve Mec. Bsk. Meclis Katibi Meclis Katibi
Hamza SAYIR Abdurrahman TUZA Celal CELIK



