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T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
08/04/2025 25 Gorev ve Caligma Yonetmeligi.

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati TEMIZ-
Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS -Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit KAY A(izinli)-
Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-
Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem
GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-
Davut EREN-Murat KAYA

Dilovasi Belediye Meclisinin 08/04/2025 Tarihinde Yapilan
2025 Y1l Dénemi Nisan Ay1 Olagan Meclis Toplantisinin
1. Birlesimine ait 25 No’lu Meclis Kararidir.

TEKLIF:

5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 51 inci maddeleri, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediye Kanunu, Belediye Zabita Y&netmeligi, Belediye ve Baglh Kuruluslar: ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik hiikiimleri ve diger meri
mevzuatlarda yer alan hiikiimlere dayanilarak hazirlanan ve 1/06/2010 tarih ve 36 sayili Meclis
Karar ile yiiriirliikkte olan Zabita Miidiirliigiimiiziin Gérev ve Calisma Yonetmeliginde, degisen
niifus ve sartlar nedeni ile yeniden diizenleme geregi hasil olmustur.

Yukarida anilan kanun ve yonetmeliklere dayanilarak yeniden hazirlanan Zabita
Miidiirliigiimiiziin Gorev ve Calisma Yonetmeligi hakkinda Hukuk Miidiirliigiinden uygun goriis
alinmis olup Yonetmelik metni ile birlikte ilisikte sunulmustur.

Yonetmeligin  kabulii ve yiirlirliige girmesi hususunun goriisiilerek Belediye
Meclisimizce karar verilmesine iligkin Zabita Miidiirliigii’nlin 27.03.2025 tarih ve 44541 sayili
yazisl.

KARAR:

Belediyemiz Zabita Midiirliigii tarafindan hazirlanan Zabita Miidiirliigii Gorev ve
Calisma yonetmeliginin Meclise sunuldugu sekilde kabuliine oy birligi ile karar verildi.

T.C.
DILOVASI BELEDIiYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU )
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Dilovast Belediye Bagkanligi Zabita
Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart ile ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Dilovasi Belediye Baskanlig1 Zabita Midiirligii ve alt
birimlerinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile caligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 51 inci
maddeleri, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, Belediye Zabita Yonetmeligi, Belediye ve
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Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik hiikiimleri ve diger meri mevzuatlarda yer alan hiikiimlere dayanilarak

hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte yer alan;
a) Bagkan : Dilovasi Belediye Bagkanini,
b) Bagkan Yardimcisi : Zabita Miidiirliigiiniin bagl oldugu Baskan Yardimeisini,
c) Belediye : Dilovasi Belediye Bagkanligini,
¢) Belediye Enciimeni  : Dilovasi Belediye Enclimenini,
d) Belediye Meclisi : Dilovasi Belediye Meclisini,
e) Midiir : Dilovasi Belediyesi Zabita Miidiiriinti,
) Miidiirliik : Dilovasi Belediyesi Zabita Miidiirliigiinii,
g) Ust Yonetici : Dilovas1 Belediye Bagkanini,
g) Zabita Amiri : Zabita Miidiirti Yardimcisin,
h) Zabita Komiseri : Zabita Miidiirliigii hizmet birimi yoneticisini,
1) Zabita Personeli : Zabita memurlarini,

1) Zabita Destek Personeli : Zabita destek hizmetlerinde gorev yapan personeli, ifade
eder.

j) Olgii ve Ayar Memuru : Zabita Miidiirliigiine Bagl Olgii ve Ayar Memurunu,
Ifade eder

IKINCi BOLUM
Teskilatlanma Esaslari, Kurulus ve Baghhk

Teskilatlanma esaslari

MADDE 5 - (1) Midiirliikk; Zabita Miidiirii, Zabita Amiri (Zabita Miidiir Yardimcisti),
Zabita Komiserleri, Zabita Memurlar1 ve Zabita Destek Personelinden olusur.

(2) Miidiirlik ¢alismalarini; Miidiirliik Hizmet Binasi, Karakol Hizmet Binalari, Mobil
Araglar ve Seyyar olarak belirli ve degisken noktalarda yiirtitiir.

(3) Zabita Mudiirliigii; Miidiire baglh olarak caligmalarini yiiriitiir. Miidirliikte ¢alisan
tim personelin sevk, idare ve kontroliiniin etkili ve siiratli yapilabilmesi i¢in Zabita Amiri
(Zabita Midiir Yardimeisi) gorevlendirilebilir, bu sekilde gorevlendirilen Zabita Amiri (Zabita
Miidiir Yardimeis1) miidiirliigiin sevk ve idaresinde miidiire yardimci olur.

(4) Miidiirliik; Imar ve Sehircilik Ekibi, Zabita Saglik Ekibi, Zabita Trafik Denetim Ekibi,
Zabita Cevre Ekibi, Zabita Idari Biiro, Zabita Pazar Ekibi, Zabita Ruhsat ve Ruhsat Denetim
Amirligi, Zabita Gece Ekipleri ve Olgii Ayar Memurlugundan olusur.

(5) Gorevin ifasinin gerektirdigi durumlarda Miidiir tarafindan gegici olarak yeni ekipler
olusturulabilir. Ekipler arasinda gorev c¢atismasi yasanmamasi i¢in gerekli tedbirler Miidiir
tarafindan alinir.
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Kurulus

MADDE 6- (1) Zabita Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 48 inci maddesine
ve 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yo6netmelik hiikiimlerine dayanilarak kurulmustur.

Baghhk

MADDE 7 — (1) Zabita Midiirliigli, Baskana veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina bagli olarak ¢alisir.

UCUNCU BOLUM
Gorev Alami, Mesai Diizeni, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev alam

MADDE 8- (1) Zabita Midiirliigii, Dilovas1 Belediyesi sinirlart igerisinde gorevli ve
yetkilidir.

(2) Biiyiiksehir belediye zabitasi ile ilge belediye zabitalarinin birlikte gorev yaptigi
durumlarda gozetim ve koordinasyon yetkisi, Biiyiiksehir zabita biriminin en iist amirine aittir.
Bu durumda Biiyiiksehir Belediyesinin goérevlendirecegi zabita amirinin ilge belediyesinin
gorevlendirecegi zabita amirinden daha tist riitbeli veya ayni riitbede ise kidemli olmasi sarttir.

(3) Belediye smirlart i¢indeki tiim sihhi, umuma ag¢ik eglence ve dinlenme amagli
igyerleri, 2. ve 3. sinif gayrisihhi isyerlerine ruhsat verilmesi ve denetiminde yetkilidir.

Mesai diizeni

MADDE 9- (1) Zabita hizmetleri resmi tatil giinleri de dahil olmak {izere, gliniin 24 saati
aksatilmadan siirdiiriiliir. Bu nedenle zabita personelinin c¢alisma siiresi ve saatleri 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen ¢alisma siire ve saatlerine bagli olmaksizin, hizmetin
aksatilmadan yiiriitilmesini saglayacak sekilde aym1 Kanunun 101 inci maddesi geregince
diizenlenir. Fazla calisma ficretleri ile ilgili olarak 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 51 nci
maddesinde yer alan hiikiimler uygulanir.

(2) Zabita personelinin ¢alisma saatleri vardiyalar halinde, gorevin geregine gore 24 saat
is 48 saat istirahat veya 12 saat ig, 24 saat istirahat seklinde diizenlenebilir. Belediye zabita
memurlarinin haftalik olagan caligma saatleri 48 saati gecmeyecek sekilde diizenlenir. Ancak,
zabita personel sayist az olan birimlerde 12 saat is, 12 saat istirahat seklinde diizenleme
yapilabilir.

Zabita Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) - (1) Miidiirliik, Dilovasi’nin diizeni ve esenligi ile ilgili olarak;

a) Belediye smirlar1 icinde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
saglayip korumak amaciyla ilgili mevzuatta belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen
gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmakla,

b) Belediye tarafindan yerine getirilecegi belirtilip, mahiyeti itibariyle belediyenin diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabitasinca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri
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yapmak, kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari
yerine getirmekle,

c) Belediye organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuclarini izlemekle,

¢) Resmi kurumlardan veya belediye birimlerinden gelen tebligat evrakina iligkin teblig
islemlerini gerceklestirmekle,

d) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormekle,

e) Cumhuriyet Bayrami’nda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak,
tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamakla,

f) Belediye yaptirimlartyla ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve
encliimeninin koymus oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri
yapmakla,

g) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve Dilovasi Belediye Baskanligi
Kayip ve Buluntu Esya Yonetmeligine gore korumak, sahipleri anlagildiginda onlara teslim
etmek, sahipleri ¢ikmayan esya ve mallart mevzuat ve yonetmelik geregince imha etmekle,

§) 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin kirilmasini, bozulmasini
onlemek, kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun
karistirtlmasini veya sagliga zararl herhangi bir madde atilmasini 6nlemek, kaynaklarin etrafini
kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmakla,

h)5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu ile Adres ve Numaralamaya iliskin Y&netmelik
cercevesinde binalara verilen numaralar ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine,
bozulmasina mani olmakla,

1) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde etiketsiz
mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satiglar ve denetim
konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmekle,

1) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg
ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmakla,

j) 2548 sayil1 Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilig1 Olarak Aliacak Harglar
ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevinde hiikiimlii
olarak bulunanlar ve 4109 sayil1 Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna
gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaclik durumu
arastirmasi yapmakla,

k) 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin igsgaline engel
olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmakla,

1) 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlart i¢inde kacak orman
emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmakla,
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m) 552 sayili Yas Sebze ve Meyve Ticaretinin Diizenlenmesi ve Toptanci Halleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine gore verilmis bulunan sanat ve ticaretten
men cezalarini yerine getirmek ve hal disinda toptan satislara mani olmakla,

n)7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde goérevli ekipler
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almakla,

0) 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gére, 6lcii ve tarti
aletlerinin damgalarin1 kontrol etmek, damgasiz Olcli aletleriyle satis yapilmasini onlemek,
yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmanmus hileli, ayar1 bozuk terazi,
kantar, baskiil, litre gibi Ol¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri
yapmakla,

6) 3572 sayih Isyeri Ag¢ma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Y&netmelik
hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsat1 alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce
verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken iglemleri yapmakla,

p) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyict materyallerin yol, meydan,
pazar, kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satisina tesebbiis
edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmekle,

r) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belediye
alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmakla,

s) 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmekle,

s) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan
vermemekle,

t) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmekle,

u) 5728 sayili Kanunla degisik 1608 sayili Kanun ve diger degisikliklere gore belediye
zabitasina verilen gorevleri yerine getirmekle,

ii) 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkindaki Kanun kapsaminda yiiriitiilen pazar satig yerleri
hakkindaki hiikiimleri uygulamakla,

v) Pazar yerlerinin devir tahsis, iptal ve kontrol hizmetlerinin takibini yapmakla,

y) Resmi ve dini bayramlar ile Dilovasi Belediyesi tarafindan organize edilen sosyal ve
kiiltiirel etkinlik, acilis ve benzeri organizasyonlarda ekip ve ekipmanla gorev alarak gerekli
diizenlemeleri saglamakla,

z) Zabita Mudiirliigii olarak zabita hizmetlerinin 24 saat esasina gore yiiriitiilmesi, gérev
ve ¢alismalarda mesai methumu gozetmeksizin hizmetleri yerine getirmekle gorevli ve yetkilidir.
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Zabita Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) Midirliigli yonetmek, yeterli sayr ve nitelikte personel istthdamini, personelin
egitimini ve yetistirilmelerini saglayacak caligmalar yapmakla,

b) Miidiirliigiin goérev dagilimini yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini saglamakla,

c)Miidiirliigiin yazigsmalarin1 yiirtitmek, kendi gorev alanina giren konularda, idarenin
diger idareler nezdindeki mali is ve islemlerini izlemek ve sonu¢landirilmasini saglamakla,

¢) I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi ve belge saglamakla,

d)Gerektiginde mali mevzuatin uygulanmasina yonelik aciklamali diizenlemeler
hazirlamakla,

e) Midiirliigiin saydam, planli, idarenin amaclarina ve mevzuata uygun bir sekilde
yonetilmesi i¢in gerekli dnlemleri almakla,

f) Miidiirliigii Baskanlik huzurunda temsil etmekle,

g) Midiirliikte ¢alisan her seviyeden personelin basar1 ve performans degerlendirmesini
yapmakla,

§) Miidiirliik biinyesinde gorev yapan alt birimlerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesini saglamakla,

h) Gelen ve giden evraki inceleyip imzalamakla,

1)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun harcama yetkilisi olarak
kendisine yiikledigi gorevlerini eksiksiz yerine getirmekle,

1)Gorevlerini yerine getirmeyen ya da talimatlara uymayan c¢alisanlar hakkinda disiplin
slireci baglatmaya,

j) Biitce Kanununda belirtilen sinirlarda olmak kaydiyla, gerekli durumlarda {ist yonetici
onaytyla personele fazla mesai yaptirmaya,

k) Amir (Midir Yardimcisi), Zabita komiseri, Zabita Memuruna yetki devretmeye,
gerektiginde devrettigi yetkiyi geri almaya,

1) Sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmeye,

m) 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve
yetkileri yerinde ve zamaninda kullanilmasindan,

n) Midiirliigiine bagl kadro goérevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yaparak rastlayacagi aksakliklar1 gidermekle,

0) Zabita Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamakla,

0) Belediyenin stratejik planinin ve stratejik planda yer alan performans hedef ve
gostergelerinin hazirlanmasina ve gerceklestirilmesine katkida bulunmakla,

p) Belediye Zabita Hizmetlerinin 24 saat esasina gore sunulmasini saglamakla, gorevli,
yetkili ve sorumludur.

(2) Mudiirliik, ayrica;

a) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmakla,
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b) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmekle,

c)Korunmaya ve bakima muhta¢ cocuklari, oziirliileri, yashlari ve yardima muhtag
kisileri tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmekle, gérevli ve yetkilidir.

Imar ve sehircilik ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) imar ve sehircilik ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki
gibidir;

a) Teknik elemanlarla birlikte yapilacak yasal is ve islemleri yerine getirmekle,

b) 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gére belediye ve miicavir alan
siirlart iginde glivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini saglamak,
acikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek,
kanalizasyon ve fosseptik cukurlarinin sizintt yapmalarina mani olmay1 saglamak, hafriyat
atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini onlemek, yikilacak derecedeki binalari
bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan
ingaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen kuruluglarinin yetkili
elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmakla,

¢) 775 sayil1 Gecekondu Kanunu’na gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, izinsiz
yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli
diger tedbirleri almakla,

¢) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarii Koruma Kanununa gore, sit ve koruma
alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kaz1 ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari ilgili
mercilere bildirmekle,

d) Adres numaralamaya iliskin yonetmenlik ¢er¢evesinde binalara verilen numaralarin ve
sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmakla,

e) Gecekondu yapimina engel olmak ve Yapi Kontrol Miidiirliigliniin imar denetimlerine
yardimc1 olmakla,

e) 3621 sayili Kiy1 Kanunu kapsaminda yetkili kurumlara bilgi vermekle

f) 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun ile ilgili iglemleri yapmakla,

g) Kagak hafriyat dokiimii ihbar veya sikayetlerini degerlendirerek olumsuzluklarin
giderilmesi i¢in gerekli caligmalar1 yapmakla,

h) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile koordineli denetimler yapmak.

1) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢alisma yapmak.

1) Valilik Koordinasyonu ile olusturulan Kriz Merkezi kararlarin1 uygulamak.

j) Miidiirliik nébet programi dahilinde ndbetleri tutmak.

k) Ilgili kanun, ydnetmelik, genelge, tiizilk ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlari takip etmek ve uygulamak.

n) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.



#%%* MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
08/04/2025 25 Gorev ve Caligma Yonetmeligi.

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati TEMIZ-
Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS -Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit KAY A(izinli)-
Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-
Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem
GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-
Davut EREN-Murat KAYA

Saglik ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) Saglik ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 5179 sayili Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve
Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun
ve yonetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli
personele yardimci olmakla,

b) Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Y&netmelik hiikiimlerine gore islem yapmakla,

o)llgili kuruluslarla is birligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sthhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigin1 denetlemekle,

¢) Ev, apartman ve her tiirlii igsyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmakla,

d) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satis
yapan seyyar saticilart men etmekle,

e)Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun ve yonetmelikler gere§ince yikanmadan, soyulmadan
veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak, karistirildiklarindan
siiphe edilenlerden tahliller yapilmak iizere numune alinmasi hususunda ilgili teskilata bilgi
vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun
olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saglifa zararli olduklar1 tespit
edilenleri yetkililerin karar1 ile imha etmekle,

f) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini
Onlemekle,

2)2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere goére ¢cevre ve insan sagligina zarar
veren, kisilerin huzur ve siiklinunu, beden ve ruh sagligin1 bozacak sekilde giiriiltii yapan fabrika,
igyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek
ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmekle,

g) 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitas1 Kanununa ve ilgili yonetmelige gore bir yerde
hastalik ¢ikmas1 veya sebebi belli olmayan hayvan dliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere
haber vermek, bu yerleri gecici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi
yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci1 olmak, bunlarin insan sagligina zarar
vermeyecek sekilde imhasini yaptirmakla,

h) 3285 sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitasi Kanununa ve Yonetmeligine gore hayvan ve
hayvansal iriinlerin nakliyeciligini  yapanlarin  ruhsatlarin1  ve hayvanlarin  mense
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri onlemek ve bunlar
hakkinda kanuni islemler yapmakla,

1) 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gérevleri igerisinde
verilen yetkileri kullanmakla,
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1) Sahipsiz olup, beldede basibos hayvanlarin veteriner ekiplerince muhafaza altina
alinmasi ve etkisiz hale getirilmesine yardimci olmakla,

j) 1lgili kuruluslar ile is birligi halinde firinlarm ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida
iiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajimi kontrol etmek, gerekli kanuni iglemleri yapmakla,
Gorevli ve yetkilidir.

Trafik denetim ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Trafik denetim ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki
gibidir;

a) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlar1 ve miicavir alanlar
icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler i¢in belge aramak, olmayanlar
hakkinda teknik elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemekle,

b) 1608 sayili Kanunun 2 inci maddesinde belirtilen belediyelerin karar organlar1 veya
ilgili komisyonlar tarafindan mevzuata uygun olarak belirlenen yolcu nakil araglaria iliskin
licret tarifelerine uymayanlara tutanak tanzim ederek ilgili birime sevk etmekle,

c)Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler iizerindeki arag¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is
ve islemleri yapmakla,

¢) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca
uygun goriilenleri yiiriitmekle,

d) Belediyelerce yapilan alt yap1 ¢aligmalarinda gerekli trafik dnlemlerini almakla,

e) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmekle,

f) Belediyemiz Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Fen Isleri Miidiirliigii ve Temizlik Isleri
Miidiirliigiiniin ilge genelindeki trafikle alakali tiim ¢alismalarina yardimci olmakla,

g) Yol Yapim, bakim ve onarimlarinda yaya gegit ve ¢izgi ¢aligmalarinda ilgili birimlere
yardimc1 olmakla,

g) Kamu kuruluslari tarafindan (itfaiye, SEDAS, iSU, PALGAZ vb.) gelen talepler
dogrultusunda ¢alismalara nezaret etmekle,

h) Belediyemizin gergeklestirdigi etkinliklerde trafik agisindan gerekli 6nlemler almakla,

1) Okul ve hastane giriglerinde ihtiyag¢ halinde trafik akisi agisindan gerekli diizenlemeleri
yapmak ve gerekli dnlemleri almakla,

1) Hafriyat ve diger malzeme tasiyan araglarin, cadde, sokak ve meydanlar1 kirletmelerine
mani olmak, gerektiginde yasal islemleri yapmakla,

) Trafik kazalarinin vuku buldugu yerlerde, yetkililerce teklif edilen tedbirleri almakla,

k) Hurda ve terk edilmis araglar1 kaldirmak ve ilgililer hakkinda yasal islem yapmakla,

1) Gerekli goriilen kavsaklara ve yerlere trafik 1s1kl1 isaretleri, isaret levhalari koydurmak
ve yer isaretlemeleri yaptirmak, trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar1 tespit etmekle,

m) Sorumluluk bdlgelerinde gerek trafik giivenligini gerekse vatandaglarin giivenligini
tehlikeye sokacak her tiirlii olumsuzlugu ilgili birimlere bildirmek gerektiginde rapor tutmakla,
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n) Agir tonajlt araglarin sehir igerisine giriglerini engellemek, girmis olanlar1 ise yetkili
kurumlara bildirmekle,

o) Valilik Koordinasyonu ile olusturulan Kriz Merkezi kararlarini uygulamakla,

0) Belediye emir ve yasaklarini uygulamak ile ilgili miidiirliik tarafindan verilen diger
gorevleri yapmakla,

p) Diger kamu kurum ve kuruluslari ile koordineli denetimler yapmakla,

r) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢calisma yapmakla,

s) Midiirliik nobet programi dahilinde nobetleri tutmak.

s) lIlgili kanun, yonetmelik, genelge, tiiziik ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlar takip etmek ve uygulamakla,

t) Cumhurbaskanlig1 Iletisim Merkezi (CIMER), Dilovas1 Belediye Baskanligi Cagri
Merkezi, merkez telsiz ve birim midiirliikleri ya da dis kurumlardan gelen trafik denetimine
iligkin talep ve sikayetleri degerlendirmekle,

u) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

Cevre ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Cevre ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) Her tiirli yikim ve tamiratlarda etrafi rahatsiz edecek toz ve molozlarin etrafa
yayilmasini onlemeyenlere engel olmakla,

b) Cevre Kanunu'na ve ilgili yonetmenliklere gore ¢evre ve insan sagligina zarar veren
kisilerin huzur ve siiklinunu, beden ve ruh saglhigin1 bozacak sekilde giiriiltii yapan fabrika, isyeri,
atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu
konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmekle,

c¢) Kacak hafriyat dokiimii ihbar veya sikayetlerini ilgili birime bildirmek,

¢) Kazi alanlarinda ¢evre giivenlik tedbirlerinin alinmamasi bilgi tabelasi konmamasi ve
kaldirim yol isgallerinin tespiti halinde gerekli is ve islemleri yapmak

d) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile koordineli denetimler yapmak.

e) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢aligma ve denetim yapmak.

f) Valilik Koordinasyonu ile olusturulan Kriz Merkezi kararlarin1 uygulamak.

g) Miidiirlikk nobet programi dahilinde ndbetleri tutmak.

§) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

Idari biiro zabita amirligi gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 16- (1) Idari biiro zabita amirliginin gérev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki
gibidir;

a) Midirlige gelen evraklart EBYS iizerinden takip etmek.

b) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalari, Enciimen islemlerini ve tebligat islemlerini
yapmak.

¢) Gelen ve giden evraklarin arsiv kaydini tutmak.

¢) Midiirliige ULAKBEL (Cagr1 Merkezi) sistemi iizerinden gelen taleplerin ilgili ve
yetkili kisilere iletilerek siiresi igerisinde cevaplanmasini saglamak
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d) Elektronik ortamda biitiin kayitlarin tutulmasi ve bilgi glincellemesini yapmak.

e) Emanete alinan esyalarin depolanmasi, korunmasi ve mevzuata uygun islemlerin
yapilmasini saglamak.

f) Satin alma evraklarinin diizenlenmesi ve Tasinir Mal Yonetmeligi geregi Zabita
Midiirliigli harcama yetkilisine bagl birimlerin is ve islemlerini yapmak.

g) Zabita Midirligline bagh araclarin kayitlariin tutulmasi ve sevkiyatin yapilmasini
saglamak,

g) Zabita Miidirligiiniin yillik egitim ve spor planlarinin hazirlanarak egitim
toplantilarinin organizasyonunu yapmak.

h) Resmi kurumlardan ve belediyenin diger birimlerinden gelen ilan edilmesi gereken
metinleri ilan etmek.

1) Midiirliigiin ¢alisma alanindaki faaliyetlere ait raporlar1 diizenlemek.

1) Valilik Koordinasyonu ile olusturulan Kriz Merkezi kararlarin1 uygulamak.

j) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢alisma yapmak.

k) Midiirliik ndbet programi dahilinde nébetleri tutmak.

1) Ilgili kanun, yonetmelik, genelge, tiiziik ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlari takip etmek ve uygulamak.

m) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

Pazar ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Pazar ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesine Dair Kanun ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanuna gore etiket koymayan, terazide hileli satis yapan, bozuk ve ayipli mal satan
esnafa gerekli islemleri uygulamak.

b) Belediyece tespit edilen yer ve giinlerde kurulan sebze-meyve, giyim ve fiiretici
pazarlarinin denetimini yapmak, mevzuata aykir1 eylemleri tespit edilenler hakkinda yasal islem
uygulamak ve tebligini saglamak.

c¢) Faaliyetten men cezasi verilen tahsis sahibinin satis yerine, bu cezaya iligkin bilgi
amagli bir levha konularak, sergi kurmasini engellemek.

¢) Pazar alaninda ve cevresinde bulunan seyyar saticilar1 ve dilencileri men etmek,
gerektiginde yasal islemler uygulamak.

d) Pazar yerinde yasanan olumsuzluklar ve aksakliklar ile ilgili olarak ilgili Miidiirliik ve
Kurumlarin bilgilendirilmesini saglamak.

e) Tiiketicilerden gelen sikayet ve ihbarlar1 degerlendirerek sonu¢landirmak.

f) 5957 sayili kanunun, belediye meclisinin ve enciimeninin koymus oldugu yasaklara
aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

g) Tezgah kurma belgesi olmayanlarin faaliyetine engel olmak, Pazarci esnaflarina tahsis
edilen tezgahlar kontrol etmek.
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g) Pazaryeri icinde yiiksek sesle satis yapan esnaflar ile pazar kurulan sokaklardaki bina,
kap1 ve pencerelere ip baglayan esnaflara engel olmak.

h) Pazar tezgahinda satis1 yasak olan (cd, kitap, canli hayvan vs.) {iriinlerin satisina engel
olmak ve yasal islem yapmak.

1) Acikta satig1 yasak olan gida maddelerinin agiktan satisini engellemek, hijyen sartlarini
olusturacak sekilde gerekli onlemleri almak.

1) Tezgahlarda yaniltici fiyat etiketleri bulunmasina mani olmak.

j) Pazarla ilgili nizam ve intizami saglamak.

k) Valilik Koordinasyonu ile olusturulan Kriz Merkezi kararlarin1 uygulamak.

1) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢alisma yapmak.

m) Miidiirliikk nobet programi dahilinde ndbetleri tutmak.

n) Ilgili kanun, ydnetmelik, genelge, tiizilk ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlari takip etmek ve uygulamak.

0) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

6) Cumhurbaskanhig iletisim Merkezi (CIMER), Dilovas: Belediye Baskanligi Cagr
Merkezi, merkez telsiz ve birim midiirliikleri ya da dis kurumlardan gelen trafik denetimine
iligkin talep ve sikayetleri degerlendirmekle,

Ruhsat ve ruhsat denetim amirliginin gorev yetki ve sorumluluklar

MADDE 18- (1) Ruhsat ve ruhsat denetim amirliginin goérev yetki ve sorumluluklari
asagidaki gibidir;

a) Isyerinin Acilmasi ile ilgili yapilacak basvuruyu kabul etmek.

b) Beyan ve ibraz edilen belgeleri inceleyerek uygun goriilen yerlere ruhsat diizenlemek.

¢) Ruhsatlandirilan igyerinin yerinde kontrolii yapilarak kesinlestirmek.

¢) Ruhsat devir islemlerinin yapilmasini saglamak.

d) Ruhsat iptal islemlerinin yapilmasini saglamak.

e) Gelen evraklar1 EBYS iizerinden takip etmek. Gelen ve giden evraklarin arsiv kaydini
tutmak.

f) Elektronik ortamda biitiin kayitlarin tutulmasi ve bilgi giincellemesini yapmak.

g) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile koordineli denetimler yapmak.

g) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢alisma yapmak.

h) Ilgili kanun, yonetmelik, genelge, tiiziik ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlar takip eder ve uygular.

1) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

Gece nobetci ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 19- (1) Gece nobetgi ekibinin gorev, yetki ve sorumluluklar: asagidaki gibidir;

a) Cumhurbaskanlig: iletisim Merkezi (CIMER), Dilovasi Belediye Baskanligi Cagr
Merkezi, merkez telsiz ve birim miidiirliikleri ya da dis kurumlardan gelen talep ve sikayetleri
degerlendirmekle,
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b) Talep edilmesi halinde Belediye birimleri tarafindan gergeklestirilen faaliyetlerde
gerekli diizeni ve diizenlemeleri takip etmekle,

¢) Ilce genelinde seyyar, dilenci ve kaldirim isgallerini sonlandirmakla,

¢) Mer’i mevzuatin zabita teskilatina ylikledigi vazifeler ile amirleri tarafindan verilen
diger gorevleri yerine getirmekle,

d)Aksam mesai saatinden sonra agir tonajli araglarin sehir igerisine girislerini
engellemek, girmis olanlar ise yetkili kurumlara bildirmekle,

e) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

Olcii ve Ayar Memurlugunun gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 20- Ol¢ii Ayar Memurlugunun gérev yetki ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) Olgii ve tarti aletleri damga siiresinin doldugu yili takip eden Ocak aymin basindan
Subat aymin sonuna kadar periyodik muayene miiracaatlarin1 almak,

b) Olcii ve tart1 aletleri muayenesine iliskin basvuru dilekgesine gére Olgii ve Olgii
Aletlerinden almacak muayene ve Damga Ucret Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmeligine istinaden muayene ve damga ticretini tespit etmek ve tahakkuk islemini yapmak.

c) Tart1 Aletleri Muayene Yonetmeliginin 8 inci maddesinin tigiincii fikrasina istinaden
Belediyelerde tespit edilecek yer ve gilinlerde kurulan iiretici ve pazarcilar tarafindan mallarin
dogrudan tiiketicilere perakende olarak satildig1 acik veya kapali Pazar yerlerinde kullanilan ve
tartim kapasitesi 2000 kg ve altinda olan, III ve IV ii¢lincii sinif otomatik olmayan elektronik
tart1 aletleri ile yay ve elektronik tertibati bulunmayan tartim kapasitesi 2000 kg ve altinda olan
mekanik tart1 aletlerinin (masa terazileri, asma teraziler, tek kollu kantarlar, ibreli teraziler)
periyodik, sikayet, stok ve ani muayenelerini yapmak.

¢) 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore denetimleri
yapmak, Ol¢ii ve tart1 aletlerinin damgalarin1 kontrol etmek, damgasiz Ol¢ii aletleriyle satis
yapilmasini 6nlemek.

d) Belediyenin diger miidiirliikleri ile birlikte koordineli ¢alisma yapmak.

e) Ilgili kanun, ydnetmelik, genelge, tiiziik ve mer’i mevzuat hiikiimlerini, degisen
mevzuatlar
takip etmek ve uygulamak.

f) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Calisma Diizeni
Gorevlerin icrasi
MADDE 21- (1) Gorevlerin icrast asagidaki gibidir:
a) Midiirliik is ve islemleri, Bagkanlik talimati, miidiirliige gelen talepler veya denetimler
esnasinda karsilagilan uygunsuzluklar ile baglar.
b) Yapilan tiim ¢aligsmalar ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde gergeklestirilir.
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Gorevlerin planlanmas ve yiiriitiilmesi

MADDE 22- (1) Midiirliikteki is ve islemler Miidiir tarafindan planlanir.

(2) Mudiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadirlar.

Bilgi verme yasagi

MADDE 23- (1) Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin
sonucuna ait bilgi veremezler ve basina aciklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri
midiirden veya bilgi edinme prosediirii cercevesinde yetki verilen gorevliden alirlar.

(2) Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

Miidiirliik birimleri arasinda is birligi

MADDE 24- (1) Miidiirlik dahilinde calisanlar arasindaki is birligi ve koordinasyon,
midiir tarafindan saglanir.

a) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire
iletilir.

b) Midiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

¢) Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi uhdelerinde bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile
zimmeti altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

¢) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger birim, kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 25- (1) Midiirliigiin; diger miidiirlikkler, kurum ve kuruluslarla koordinasyonu
asagidaki sekilde saglanir;

a) Miidirliik, belediyenin diger miidiirliikleri ile dogrudan yazisma yapar, miidiirliikler
hukuken esit statiide oldugu i¢in yazismalarda “arz” edilir.

b) Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar; ilgili personel, Miidiir
ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin
imzasi ile yiriitiiliir.

c¢) Talep edilen demirbas ve tilketim malzemelerinin kayit edilmesi, saklanmasi ve stok
durumlarinin takibinden miidiirliik sorumludur.

Gelen ve giden evrakla ilgili yapilacak islemler

MADDE 26- (1) Miidiirliigiin gelen ve giden evrak islemleri asagidaki sekilde
yiriitiilecektir:

a) Midiirliige gelen ve giden evrak kayda alinir.

b) Miidiirliige gelen ve giden evrak stireli ise, geciktirilmeden siiresi i¢cinde cevaplanmasi
midiir tarafindan saglanir.
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Arsivleme ve dosyalama

MADDE 27- (1) Midiirliik igerisinde fiziksel ve dijital arsivleme ile ilgili yapilacak
islemler asagidaki gibidir:

a) Midiirliiklerle yapilan tim yazigmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
(konusu
ile ilgili olarak, varsa eski yazilarinda bulunup birlestirilerek) standart dosyalarina gore saklanir.

b) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

¢) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman bulunup ¢ikarilmasindan
arsiv gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

¢) Talep edilen demirbas ve tiiketim malzemelerinin kayit edilmesi, saklanmasi ve stok
durumlarinin takibinden Miidiirliik sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonerge ¢cikarilmasi

MADDE 28- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve Midiirliigiin yuiriittigi
gorevlerin ayrintilarina iligkin olarak Yonergeler ¢ikarmaya Baskanlik Makamu yetkilidir.

Denetim ve disiplin hiikiimleri

MADDE 29- (1) Zabita Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Zabita Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuatina gore islemleri yiiriitiir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 30- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan ya da aciklik bulunmayan hallerde,
yiiriirlikte bulunan mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Onceki Diizenlemelerin Iptali

MADDE 31- (1) Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte 1/6/2010 tarih ve 36
sayilt Meclis Karar1 ile daha oOnce ylriirliikte olan Zabita Midiirliigli Gorev ve Calisma
Yonetmeligi ylirtirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriirliik

MADDE 32- (1) Bu yonetmelik, Dilovasi Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve usuliine
uygun olarak ilani ile yiirirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 33- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini, Dilovas1 Belediye Baskani yiirtitiir.

Bld. Ve Mec. Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi
Ramazan OMEROGLU Yavuz YILMAZ Inci AYDEMIR

15



