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Dilovasi Belediye Meclisinin 02/03/2023 Tarihinde Yapilan
2023 Y1ili Dénemi Mart Ay1 Olagan Meclis Toplantisinin
1. Birlesimine ait 24 No’lu Meclis Kararidir.

TEKLIF:

Belediyemizde Norm Kadro Kiitiigiinde yeni kurulan Yap1 Kontrol Miidiirliigliniin Gérev
ve Calisma yonetmeligi hazirlanmis olup yonetmeligin goriisiilerek Belediye Meclisimizce karar
verilmesine iliskin insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’niin 02.03.2023 tarih ve 20775 sayili
yazisl.

KARAR:

Belediyemizde Norm Kadro Kiitiigiinde yeni kurulan Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin Gorev
ve Calisma yonetmeliginin Meclise sunuldugu sekilde kabuliine oy birligi ile karar verildi.

T.C. DILOVASI BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGIi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1 - Bu yonetmeligin amaci, Dilovas1 Belediyesi can ve mal giivenligini temin, imar
planina, fen, sanat ve saglik kurallarina uygun, kaliteli yap1 yapilmasini saglamak, kagak
yapilasmay1 onlemek, Miidiirliigiin calismaya iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonetmelik, Dilovast Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin gérevlerini, Yap1
Kontrol Miidiirliigii’niin gorev ,yetki ve sorumluluklarini ,¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Yapt Kontrol Midirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye
Kanunu,22/02/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye ve Bagh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yonetmeligin 12
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inci maddesi, 3194 sayili Imar Kanunu ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Dilovas1 Belediyesini,

b) Baskan: Dilovasi Belediye Baskanini,

¢) Bagkan Yardimcisi: Miidiirliigiin Bagli oldugu Baskan Yardimcisin,

d) Miidiir :Yap1 Kontrol miidiiriinii

e ) Personel: Seflik gorevini yapan mimar-miithendis, memur, is¢i ve sozlesmeli personeli

f) Biiro personeli : Biiro gorevini yapan memur, is¢i, gegici is¢i ve sozlesmeli personeli

g) Yonetmelik: Yap1 Kontrol miidiirliigii Gérev ve Calisma Y 6netmeligini ifade eder.
IKINCi BOLUM

Calhisma Sekli, Miidiirliige Bagh Alt Birimler ve Gorevleri

Gorevleri:

MADDE 5 — Miidiirliik;

a) Yapt Kontrol Miidiirliigiintin asli gorevi kagak yapilasmay1 onlemektir. Bu kapsamda
kacak yapilasmanin Oniine ge¢gmek icin halki bilinglendirmek amaci ile gerektiginde
seminerler diizenler, gorsel yayinlar, afisler ve ilanlar ile siirekli kacak yapilagmay1
caydiric1 uyarilarda bulunur.

b) Ilce genelinde giinliik kontrol ve denetimler yaparak, kacak yapilasmay: engeller, tespit
edilen kagak yapilar ile ilgili tespit ve tutanak tanzim ederek yapi durdurma tutanagi
diizenleyip, durdurarak kacak yapilasmanin 6niine geger.

¢) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya Imar mevzuatina aykir1 olarak yapilan yapinin
sahibine, miiteahhidine ve fenni mesuliine Imar Kanununun 42. maddesine gore para
cezasl islemi yapar.

d) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri olarak baslanan binalarda Imar Kanununun
32.maddesine gore islem yapar.

e) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar icin Imar Kanununun 39.maddesine gore islem
yapar. Bu kapsama giren yapilarin tespitini yapar, yikim siirecine kadar olan islemleri
yiiriitiir, yikimini yapar veya yaptirir.
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f) llgili kurumlar tarafindan tespit edilen riskli yapilar ile ilgili is ve islemleri yapar, riskli
yapilarin tespit edilmesi ile ilgili islemleri yerine getirerek ,tespit edilmis riskli yapilarin
yikim islemlerinin yerine getirir.

g) Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti icin Imar Kanununun
40.maddesine gore islem yapar.

h) Belediye smirlar1 dahilindeki kagak yapilasma ve sikayetler konusunda islem yapar.
Kagak yapilarin tespit edilmesi ile ilgili islemleri yerine getirir. Tespit edilen kacak
yapilarin mevzuat kapsaminda yikar veya yiktirir.

1)  Metruk yapilar ile ilgili gelen talepleri degerlendirir. Metruk Yapilarin tespit edilmesini
saglar. Tespit edilen metruk yapilarin yikilmasi ve molozlarinin kaldirilmasi islemlerini
yerine getirir.

j)  Sozli, Yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri degerlendirir ve sonuglandirir. 1) 775
sayil1 yasanin 18. maddesi geregi tapusuz bolgelerde tespit edilen kacak yapilarin ilgili
mevzuat kapsaminda tespitlerini yapar, yikim siirecine kadar olan islemleri yiiriitlir ve
775 sayil yasanin 18. maddesi geregi tapusuz bolgelerde tespit edilen kacak yapilarin
yikim iglerini gerceklestirir.

k) Ilge genelinde sikayete konu olan arsa isgalleri ile ilgili islemleri yapar, isgallerin
sonlandirilmasin1 saglar. Gerektiginde isgale konu yapilarin yikim islemlerini yerine
getirir.

1) Kent estetigini bozan ve goriintii kirliliine neden olan faktorlerin izale edilmesi i¢in,
Zabita Midiirliigii ve Biiyliksehir Belediyesi ile koordineli olarak dnlemler alir.

m) Yikim karari alinmig olan ve yikimi gerceklesmemis olan yapilarin yikim islemlerini
yapar yada yaptirir.

Cahisma Sekli:

MADDE 6 - Miidiirlik Bagkanlik Makaminca gorevlendirilmis bir baskan yardimcisina
bagli olarak calisir.

MADDE 7 - Midiirliik; midiir, sefler, mintitka miihendisleri, kalem memuru ve
gorevlendirilmis is¢i, gegici, ve sozlesmeli personellerden olusur.

Miidiirliigiin, Miidiirliige Bagh Alt Birimler ve Gorevleri
MADDE 8 — Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
a)Yap1 Kontrol Miidiirliigiinii Belediye Baskanlik Makamina karsi temsil eder.

b)Miidiirliik yonetiminde tam yetkili olup, midirliigiin her tiirlii ¢aligmalarin1 diizenler.
c)Mudiirliik i¢i yoOnergeler yayinlar, belgelerin ilgililere dagitimim1 gergeklestirir.
d)Midiirligiin tahakkuk amiri, personelin birinci sicil ve tezkiye amiridir.
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e)Diger miidiirliiklerle koordinasyonu saglar, yasalar ¢ergevesinde verilen her tiirlii ek gorevi
yapar.

f)Miidiirliigiin standartlar1 yakalayabilmesi i¢in gerekli g¢alismayr ve gayreti gosterir.
g)Miidiirliik personelinin verimini arttirmak i¢in gerekli motivasyonu saglar.

MADDE 10- Yap1 Kontrol Sefi: Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a)Miidiir tarafindan verilen tiim gorevleri miidiir adina yiiriitiir.
b)Miidiiriin verdigi gorevleri eksiksiz ve zamaninda yapmakla yiiktimliidiir.

c)yapi kontrol ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

d) Gerektiginde Arazi Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini yerine getirir

MADDE 11 - Arazi Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

a)Midiir tarafindan verilen tiim gdrevleri miidiir adina yriitiir.

b)Miidiiriin verdigi gorevleri eksiksiz ve zamaninda yapmakla ytikiimlidiir.

¢)Ekiplerin olusturulmasi ve sorumluluk mintikalarinin belirlenmesini saglar.

d)Mintika miihendisleri ve is¢ilerin gorevlerini denetler. Aralarindaki koordinasyonu saglar.
e)Arazide isleri organize eder. Personeli denetler. Gorev boliimii yapar. Aksakliklart miidiire
bildirir.

f) Yapur tatil tutanagi ve tutanaga konu resmi yazigmalarla ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

g) Gerektiginde Yap1 Kontrol Sefi: Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini yerine getirir

MADDE 12 — Biiro Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

a)Miidiir tarafindan verilen tiim gdrevleri miidiir adina yiiriitiir.

b)Miidiiriin verdigi gorevleri eksiksiz ve zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.

c)Birimine gelen evraklari teslim alir, siniflandirir, kaydeder ve amirine bilgi verir.

d)i¢ ve dis yazismalar yapar.

e)Ylriittigl faaliyetlerle ilgili olarak gerek kendi birimine ve gerekse ¢oziim merkezine
gelen sikayetlerle ve talepler ilgili olarak aragtirmanin yapilmasimi ve ilgili kisi yada
kurumlara gerekli cevaplarin verilmesini saglar.

f)Midirligiin aylik ve yillik faaliyet raporlarini sunum ¢alismalarini hazirlar.
g)Kalem personellerinin koordine edilmesini saglar.
h) Gerektiginde Yap1 Kontrol Sefi: Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini yerine getirir

1) Gerektiginde Arazi Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini yerine getirir.
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MADDE 13 — Miihendisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Miidiir, biliro sefi veya bolge sefinin verdigi gorevleri yasalar gercevesinde tam ve
zamaninda yapar.

b)Sorumluluk alanindaki rutin kontrollerini ve kagak yapilagma ve sikayet konusunda gerekli
islemleri yapar.

c)Gerektigi taktirde yapi tatil tutanagini tutar ve buna bagli miihiir, miihiir zapt1 islemini
yapip Enclimene sevk islemini gergeklestirir.

d)Hafta sonu ve bayram nobetlerini tutar.
MADDE 14 - Iscilerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Miidiir, biiro sefi veya bolge sefinin verdigi gorevleri yasalar ¢ercevesinde tam ve
zamaninda yaparlar.

b) Yikim islemi ve mintika kontrolleri sirasindaki miidahalelerde gorev alir.
MADDE 15 — Kalem Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklar::

a) Miidiirliige gelen evraklarin Yap: Kontrol Miidiirligiiniin Gelen Evrak Servisinden
gecmesinin ardindan kayda almak.

b) Gelen evragin varsa arsiv evveliyat ile birlestirerek havalesi yapildiktan sonra ilgili kisiye
iletmek veya tebligini yapmak.

¢) Diger miidiirliikler ve Belediyemiz disindaki kurumlarla olan yazismalarin diizenlenmesini
takip etmek, kayitlarimi tutmak, ilgili kurumlara ulastirmak iizere ilgili birimlere zimmet
karsilig1 teslim etmek.

d) Tiim evraklarin diizenlenmesi, dosyalanmasi ve arsivlenmesini saglamak.
e) Miidiirlin verecegi gorev alani ile ilgili benzeri igleri yapmak.
UCUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi
MADDE 16 - Goérevin alinmast:

a) Miidiirliigiin tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

MADDE 17 - Gorevin planlanmast:

a) Yapr Kontrol Miidirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yiirtitiiliir.

MADDE 18 - Gorevin ylriitiilmesi:
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a) Midiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
MADDE 19 - Miidiirliik birimleri arasinda igbirligi:

a) Midiirlik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

b) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip miidiire ordan da biiro sefine iletilir.
c¢) Miidiir ve biiro sefi, evraklari geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

d) Bu Yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile
zimmeti altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

MADDE 20 - Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon:
a) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiir’lin imzasi ile yirtitiliir.

b) Midiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu Kurum
ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Bagkan
Yardimcisinin parafi Belediye Baskanimin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yiiriitiiliir.
BESINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili islemler ve Arsivieme
MADDE 21 - Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem:

a) Midiirlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir veya sefler tarafindan ilgili personele
havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili
kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dis miidiirliik evraklar1 yine zimmetle ilgili Miidiirliige
teslim edilir.

MADDE 22 - Arsivleme ve dosyalama:

a) Miidiirliklerde yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayri
klasorlerde saklanir.

b) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.
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c¢) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve
ilgili amiri sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Denetim
MADDE 23 - Denetim ve disiplin hiikiimleri:
a) Yap1 Kontrol Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

b) Yap1 Kontrol Miidiirliiglinde ¢alisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odiillendirme ve cezalandirma vd. islemlere iliskin belgeleri kapsayan gdlge dosya tutulur.
Yiiriirliiliik

MADDE 24 —(1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisinin kabulii ve yayimu ile yiirtirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 25 — Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiirtitiir.

Bld. ve Mec. Bsk. Meclis Katibi Meclis Katibi
Hamza SAYIR Abdurrahman TUZA Memetemin AKTAS



