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T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
08/04/2025 27 Gorev ve Caligma Yonetmeligi.

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati TEMIZ-
Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS -Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit KAY A(izinli)-
Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-
Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem
GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-
Davut EREN-Murat KAYA

Dilovasi Belediye Meclisinin 08/04/2025 Tarihinde Yapilan
2025 Y1l Dénemi Nisan Ay1 Olagan Meclis Toplantisinin
1. Birlesimine ait 27 No’lu Meclis Kararidir.

TEKLIF:

Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Yonetmeligi, giiniimiiz mevzuatlarina
uygun hale getirilerek ve Hukuk Isleri Miidiirliigii'niin gériisii alinarak yeniden diizenlenmistir.

Yonetmeligin  kabulii ve yiriirliige girmesi hususunun goriisiilerek Belediye
Meclisimizce karar verilmesine iliskin Veteriner Isleri Miidiirliigi’niin 27.03.2025 tarih ve
44640 sayil1 yazisi.

KARAR:

Belediyemiz Veteriner Isleri Miidiirliigii tarafindan hazirlanan Veteriner Isleri Miidiirliigii
Gorev ve Calisma yonetmeliginin Meclise sunuldugu sekilde kabuliine oy birligi ile karar verildi.

T.C.
DILOVASI BELEDIYESI
VETERINER iSLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tamimlar, Yasal Dayanaklar

Amag

Madde 1

(1) Bu Yénetmeligin amaci; Dilovasi Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin isleyisi ve
yonetimine iligskin gorev, yetki ve sorumluluklarina yonelik usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2

Bu yonetmelik Dilovasi Belediye Baskanlig1 Veteriner Isleri Miidiirliigii niin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 3
Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15. maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin
(m) bendine, ) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve
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Kontrol Kanunu, 5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,
5996 Sayili Veteriner Hizmetleri Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu, 6343 Sayil1 Veteriner
Hekimligi Mesleginin Icrasina Dair Kanun, 27940 Sayili Biosidal Uriinler Y®6netmeligi, 657
Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 4982 Sayili Bilgi
Edinme Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu, 5488 Sayili Tarim Kanunu,
Tasinir Mal Yo6netmeligi, her yil kurban bayraminda yayinlanan teblig ve yonetmelikler, Tibbi
Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4  Bu Yonetmelikte gegen;
a) Belediye : Dilovasi Belediyesini,
b) Baskan : Dilovas1 Belediye Bagkanini,
c) Baskanlik : Dilovasi Belediye Bagkanligini,
d) Miidiirliik : Dilovas1 Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii’nii
e) Midir : Veteriner Isleri Miidiiriinii
f) Yonetmelik: Veteriner Isleri Miidiirliigii Gérev ve Caligma Ydnetmeligini,
g) Biiytliksehir belediyesi: Kocaeli Biiyiliksehir Belediyesini,

h) Tlge : Dilovast Ilgesini,
1) Belediye meclisi: Dilovasi1 Belediye Meclisini,
j) Personel : Veteriner Isleri Miidiirliigiine bagh calisanlari,

k) Rehabilitasyon: Sahipsiz sokak hayvanlarinin hastaliklarinin teshisi, tedavileri,
zorunlu  paraziter hastaliklar  uygulamalarini, cerrahi  operasyonlari,
asillamalarini,  kisirlastirma  ve  dijital  kimliklendirme  yontemi ile
isaretlenmesini,

1) Sahipsiz hayvan: Barinacak yeri olmayan herhangi bir sahibi olmayan tarim
orman bakanligimin sahipli hayvan kayit sisteminde kaydi bulunmayan
(kopek,kedi,) hayvanlari,

m) Zoonoz hastalik: Insanlardan hayvanlara, hayvanlardan insanlara bulasabilen
hastaliklari,

n) Kisirlastirma: Uremenin durdurulmasi ve kontrolii igin erkek ve disi
hayvanlarin iireme organlarinin cerrahi yontem ile alinmasini,

0) Veteriner yardimci teknik saglik personeli: Veteriner tekniker, veteriner
teknisyen, veteriner laborant saglik ¢alisanini,

p) Sahipsiz hayvan bakimevi ve rehabilitasyon merkezi: Sahipsiz hayvanlarin
toplanip sahiplendirilinceye kadar bakim ve rehabilitasyonun yapildigi yeri,

q) Hayvan Nakil Araci: Hayvanlarin nakil islerini yapmaya elverisli, donanimli
nakil aracini,



#%%* MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
08/04/2025 27 Gorev ve Caligma Yonetmeligi.

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati TEMIZ-
Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS -Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit KAY A(izinli)-
Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-
Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem
GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-
Davut EREN-Murat KAYA

r) Isaretleme : Kisirlastirma ameliyat: olan hayvanlarin deri altina mikrogip ve
kulak kiipesi takilmasini, kediler i¢in mikrogip ve/veya kulaga c¢entik
uygulamasi yapilmasini ve haybis veri tabanina kaydedilmesini,

s) Karantina : Bulasici 6liimciil hastalik riski tagiyan hayvanin belirli bir siire ile
diger hayvanlardan ayr1 bir yerde tutulmasini,

t) Miisahade: Saldirgan hayvanlarin belirli bir siire ayr1 bir yerde tutulmasini,

u) Sokak Hayvanlar1 Toplama Ekibi: Hayvanlar1 hayvan nakil arac ile toplayan ve
bakimevine naklini gergeklestiren personeli.

v) Biosidal Mesul Miidiir: Biosidal {iriin vektér ve kemirgen ilaglamasindan
sorumlu ilgili konuda egitimli sertifikasin1 almis kanunen uygulamada sorumlu
personeli,

w) Biosidal {iriin vektor ve kemirgen ilaglama uygulama gorevlisi: Biosidal mesul
miidiir sorumlulugunda biosidal iiriin vektor ve kemirgen ilaglama uygulamasini
tasitla veya techizatla uygulayan personeli,

x) Idari Amir : Sorumlulugundaki personelin sahada sevk ve idaresinden sorumlu
olan idari islerde koordinasyonu saglayan personeli,

y) Tasmir Mal Kayit Sorumlusu: Tasmirlarin giris ¢ikis kayitlarini tutan bunlara
ait belge ve cetvelleri diizenleyen personeli,

z) Biiro Elemani: Miidiirligiin tiim resmi yazigmalarini yapan gelen giden evrak
kaydi yapan, telefonlara bakan, kayit sisteminde sorumlu oldugu kayitlar1 tutan
personeli,

aa) Sofor : Nakil araglarin1 kullanan ehliyet, src ve psikoteknik ve diger yetki
belgelerine sahip personeli,

bb) ihbar1 mecburi hastalik: ilgili kanunda belirtilen insan ve hayvan sagligim tehdit
eden, goriilmesi halinde ilgili bakanlik birimlerine haber verilmesi gerekli

hastaligi,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus Unvan ve Nitelikler
Madde 5
Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Midiir

b) Veteriner Hekim
c) Idari Amir
¢) Tasmir Mal Kayit Kontrol Sorumlusu
d) Biiro Elemani
e) Sahipsiz hayvan Toplama Ekibi (Yardimci Personel)
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f) Biosidal iiriin vektor ve kemirgen Ilaclama uygulama Gérevlisi

g) Sofor

g) Veteriner Yardimer Teknik Saglik Personeli(veteriner teknisyen- veteriner tekniker-
laborant veteriner saglik vb)

h) Biosidal mesul miidiir.

Organizasyon yapisi
Madde 6

(1) Veteriner Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baghdir. Miidiirliik; sahipsiz hayvan toplama hizmetleri birimi, sahipsiz hayvan
bakimevi ve rehabilitasyon merkezi, biosidal {irlin vektdr ve kemirgen ilaglama birimi, tasinir
mal kayit kontrol birimi, idari isler birimi, tarim ve hayvancilik faaliyetleri biriminden olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorevleri:
Madde 7

a) Ihbart mecbur hastaliklarm, bulasict salgin hastaliklarin goriilmesi durumunda,
ilgilileri ve yetkili kurumlar1 haberdar etmek, gerekli tedbirlerin alinmasinda yardimci olmak,

b) Belediye sinirlar1 i¢cindeki hayvan pazari ve kurban satis yerlerinin, genel hijyenik ve
teknik sartlar yoniinden kontroliinii yapmak, yasa, yonetmelik ve talimatnamelerin hiikiimlerini
uygulamak,

c¢) Salgin hastaliklara sebebiyet verecek bit, pire, kene, karasinek, sivrisinek, kemirici et
oburlarla sorumluluk sahasinda uygun ve yasal yontemlerle miicadele etmek,

¢) 5199 sayili kanunu tiim maddeleri ve yonetmelikleri ile uygulamak, sahipsiz sokak
hayvanlar1 bakimevi ve rehabilitasyon merkezi agmak, hayvanlarin sagliklarini korumak ve
iremelerini  kontrol altina almak maksadiyla kisirlagtirmak, asilamak, tedavi etmek
sahiplendirmek ve dijital kimliklendirme, kiipeleme, kedilerde kulak g¢entikleme yOntemiyle
isaretlendirerek kayit altina alip rehabilite etmek,

d) Isirilma, saldirma kuduz hastaligi siliphesi vakalarinda hayvanlari karantina ve
miisahede altina almak, gerekli takipleri yapmak, gerektiginde Pendik Veteriner Arastirma ve
Kontrol Enstitiisiine yetkililer ile sevk etmek, gotiirmek,

e) Yasa ve yonetmeliklere uygun, kurban kesimleri yapmak veya yaptirmak,

f) Mesleki konularda, birim i¢i ve birim dis1 egitim ¢aligmalart yapmak,

g) Tarim ve hayvancilig1 gelistirmek, istihdam artis1 saglamak i¢in gerekli proje ve
faaliyetleri gerceklestirmek,
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g) Stratejik plan performans yonetimi ve biitceyi hazirlama faaliyetlerini yapmak,

h) Miidiirliige ulasan sikayetleri kurum igi ilgili boliimlerle irtibat halinde degerlendirip
yetki alani i¢inde ¢oziime ulastirmak, vatandaglara bilgi vermek, ilgili konular1 kayit altina
almak,

1) Resmi yazigmalar1 yapmak, list makamlara raporlamak,

1) Dilovasi.Belediyesinin vizyon, misyon, temel degerleri ile etik davranis ilkeleri ile
uyumlu ¢aligmak,

J) Miidiirliigiin ihtiyaclarimi tespit etmek, pazar arastirmasi yapmak, biitce ile uyumlu
olacak sekilde talepleri satin alma birimi ve diger ilgili birimlerle paylasarak siireci tamamlamak,

k) Kamu kaynaklarini verimli ve tasarruflu kullanmak,

1) Personele hizmet i¢i ve dis1 egitim vermek, verdirmek,

m) Yiiriitilen faaliyetler kapsaminda ihtiya¢ halinde personel gereksinimi oldugunda
kurum iginden veyahut biit¢e imkanlar1 dogrultusunda disaridan nitelikli personel talep etmek,

n) Diger miudiirliikler ile kamu kurum ve kuruluslariyla isbirligi icinde ¢alismak,

0) Mevcut olan veya kurulacak olan resmi komisyonlarda yetkisi dahilinde ¢aligmak,

0) Tasinir is ve islemlerini gerceklestirmek,

p) Baskanlik makaminca kendisine verilen gorevleri yetki ve yasal sorumluluk alani
icinde yapmak,

r) Kocaeli Biiyliksehir Belediyesi ile yetki alanindaki konularda igbirligi ile ¢aligmak.

Miidiirliigiin yetkileri
Madde 8

(1) Veteriner Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Bagskaninca kendisine verilen tim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu
Madde 9

(1) Veteriner Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif
edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve
yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari:
MADDE 10- (1) Veteriner Isleri Miidiiriiniin gérev ve yetkileri:

a) Midirliigliniin ve bagli alt birimlerinin ¢alismalarini Stratejik Plan ve Performans
Programi ¢ergevesinde koordine etmek,



#%%* MECLIS KARARI ***

T.C
DILOVASI BELEDIYE
BASKANLIGI
Kararin Tarihi Karar No Karar Konusu
08/04/2025 27 Gorev ve Caligma Yonetmeligi.

BELEDIYE MECLISINI TESKIL EDEN KiSILER
Bld. Ve Meclis Baskani: Ramazan OMEROGLU Uyeler: Osman AKBULUT-Necati TEMIZ-
Mahmut BARIS-Fevzi KARADAS -Fatih MERAL-Muhammed DEMIR-Mevliit KAY A(izinli)-
Cemil DASDEMIR-Yavuz YILMAZ-Cihan SEVINC-Inci AYDEMIR-Ibrahim KARAGOZ-
Ozcan KAYA-Suat SIK-Giiler TURGUT-Mehmet GULEK-Ramazan AKBOGA-Eylem
GULESER-Helin CINAR-Ayhan ERKAN-Biilent YAMAN-Yavuz YOL-Sinan KARATAS-
Davut EREN-Murat KAYA

b) Miidiirliikkte yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasini saglamak,

¢) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol giivence
beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

¢) Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve ilgili mevzuatin
tam ve zamaninda uygulanmasini saglamak,

d) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

e) Ust ydnetimce istenen ve mevzuat ile éngoriilen kurul ve komisyonlara katilmak veya
talep edilen personelin gorevlendirilmesini saglamak,

f) Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planli toplantilar
yapilmasini saglamak,

g) Gorevlerini yerine getirirken birim i¢inde ve diger birimlerle igbirligi ve uyum iginde
calisilmasini saglamak,

g) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gorev dagilimini, personelin
hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,
Astlarinin  performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral, motivasyon ve
performansi artirici ¢aligmalar yapmak,

h) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisiimasini saglamak,

1) I¢ Kontrol Standartlarma uygun olarak is siireclerini hazirlamak ve siirekli giincel
tutulmasini saglamaktir.

1) Bagli personelinin mesai takibini yapmak, disiplin islemlerini yliriitmek,

j)Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasini
saglamak,

k) Birimine ait faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak,

1) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gdrevleri yerine getirmektir.

(2) Veteriner Isleri Miidiiriiniin sorumluluklar::

a) Gorev ve yetkileri cer¢evesinde, idari ve mali islemlerin etkili, siiratli, verimli ve dogru
yiriitiilmesinden, ~Stratejik plan ve performans programindaki miidiirliik hedeflerinin
gergeklestirilmesinden sorumludur,

b) Miidiir, yukarida belirtilen gorevlerin tam ve zamaninda yerine getirilmesini saglama
hususunda yetkili olup, Baskan ve bagli ise bagl oldugu Belediye Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur.

Veteriner hekim gorev ve sorumluluklari:
Madde 11
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a) 5199 Sayili Kanun ve yonetmelikleri kapsaminda sahipsiz hayvan bakimevi ve
rehabilitasyon merkezine getirilen hayvanlarin tedavi, operasyon, asilama, kisirlastirma dijital
kimliklendirme, sahiplendirme, islemlerini yapmak,

b) Salgin hayvan hastaliklarinin insanlara bulasmasini 6nlemek i¢in gerekli tedbirleri
almak, yasak 1rk sahipsiz kopeklerin bakimevinde gerekli yasal takibini yapmak, gerektiginde
ilgili kurumlara sevk etmek,

¢) Isirma ve saldirma vakalarinda bakimevine getirilen hayvanin kuduz hastaligi ve diger
zoonoz hastaliklar yoniinden 6n muayenesini yapmak, kuduz hastaligi riski bulunan hayvanlarin
1sirdigt kisileri konu hakkinda bilgilendirmek, diger ilgili kurumlarla koordinasyon igerisinde
karantina ve miisahade siireclerini takip etmek, kuduz hastaligi siiphesi durumunda yetkili
kisilerle numuneyi Pendik Veteriner Arastirma ve Kontrol Enstitiistine yetkililer ile sevk etmek,
gerekirse gotiirmek,

¢) Kurban Bayrami zamanlarinda ilgili diger kurumlarla igbirligi ile biriminin veterinerlik
ve hayvan saglig1 hizmetlerini yapmak,

d) Ustlerinden aldig1 kanuni yasal emir ve gorevleri yerine getirmek,

e) Dogrudan Miidiire bagli olarak gorev ve sorumluluklarmin gerektirdigi biitiin
faaliyetleri yiiritmek,

f) Zoonoz hastaliklar ve diger uygulama sorumluluk alanlarinda gerekli konularda
personeli egitmek,

g) Tarim ve hayvancilik faaliyetlerini gelistirmek konusunda proje, egitim planlama
caligmas1 yapmak,

g) Tarim orman bakanlhigina ait Its-ats-e- recete-haybis-tarbil veri tabani kayit sistemi ile
Doga Koruma ve Milli Parklar Miidiirliigiinin tutulmasinmi istedigi kayit defteri zorunlu
kayitlarini tutmak,

h) Meslegi ile ilgili asgari hizmet ici ve dis1 egitimleri almak,

1) Veteriner yardimcr teknik saglik personeli ve yardimci diger personele hizmet igi
egitim vermek,

1) Kurumda verilen hizmet ici ve dis1 egitimlere katilmak,

) Stratejik plan performans yonetimi ve biitce planlamada miidiir ile beraber ¢calismak,

k) Kamu kaynaklarin1 verimli ve tasarruflu kullanmak,

1) ihbari mecburi hastaliklar1 ve zoonoz hastaliklar1 miidiire ve ilgili mercilere bildirmek,

m) Sahipsiz hayvan bakimevine getirilen hayvanlara kiipe numarasi ve mikrogip taramasi
yapmak, sahipli hayvan tespiti halinde miidiirii ve ilgili kurumlar1 bilgilendirip yasal prosediirii
uygulamak,

n) Bagka bir nakil evine veya kuruma sevk olan veya iade alinan hayvanlarin ilgili
kayitlarini tutmak,

o) Is saglig1 ve giivenligi kurallarmna trafik kurallarina uymak,

0) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile isbirligi icinde koordineli ¢aligmak,
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p) Ilgili izinleri almak kayd ile egitim kurumlarinda mesleki, hayvan haklar1 ve hayvan
sevgisi ile egitim, seminer, ¢alismalar1 ve sunumlar1 yapmak,

r) Veteriner ilag as1 ve biolojik iiriinlerin uygun sartlarda kilitli veteriner hekime ait odada
muhafazasim1 saglamak, anestezik, psikotrop ve narkotik ilaglarin kilitli bir sekilde veteriner
hekime ait odada bulundurulmasini saglamak, bu iriinlerin yetkisi olan personel tarafindan
kullanilmasini ve takibini yapmak,

s) Stajyer personelin yetki ve sorumluluk alaninda mesleki gelisimine yardimei olmak,
staj dosyasini doldurmak,

s) Midiir onay1 ile mesleki gelisimi i¢cin seminer kurs ve egitimlere ve toplantilara
katilmak,

t) Gorevini 657 Sayili Kanun, 5996 Sayili Kanun, 6343 Sayili Kanun, 5488 Sayili Kanun
esaslar1 ve yonetmeliklerine uygun olarak yerine getirmek, sartlarinin uygun olmasi kayd ile
miidiirlik onay1 ve bagkanlik oluru ile tarim danismanlig1 yapmak,

u) Sartlarinin uygun olmas1 halinde hasta, yarali hayvanlara miidahale denetleme is takibi
amagl tasit kullanmak.

Idari amir gorev ve sorumluluklar
Madde 12

a) Midirlige gelen evraklari, vatandaslardan gelen talepleri miidiir talimati
dogrultusunda degerlendirmek isleme almak, neticelendirmek,

b) Is saglhig1 ve giivenligi kurallar ile trafik kurallaria uymak,

¢) Gorev ve sorumluluklarini dogrudan Miidiire bagli olarak yerine getirmek,

¢) Sokak hayvanlar1 toplama ekibi ve soforleri sahada sevk ve idare etmek,

d) Biosidal {iriin vektdr ve kemirgen ilaglama uygulama personelinin sevk ve idare etmek,

e) Biiro personeli ve tasinir mal kayit sorumlusunun yaptigi isleri kontrol etmek,

f) Faaliyet alani ile ilgili ytirtirliikkteki kanun mevzuat ve yonetmelikleri takip etmek,

g) Stajyer personelin devam ¢izelgesini ve imza foyliinii takip etmek, yetki ve sorumluluk
alaninda mesleki gelisimine yardimct olmak, staj dosyasini doldurmak,

§) Kamu kaynaklarini tasarruflu ve verimli kullanmak,

h) Araglarin takip ve izleme cihazi ile sorumluluk sahasinda gozetimi ve takibini yapmak,

1) Midiir tarafindan verilen gorevleri gereken 6zeni gostererek yerine getirmek,

1) Nakil araglarina ilge ve il disina ¢ikmasi gerektiginde miidiir onay1 ile ara¢ gérev formu
diizenlemek,

j) Midiiriin gerekli goérmesi halinde yardimci personel ve diger personel ile sahada
caligmak, sartlarinin uygun olmasi durumunda tagit kullanmak.

Veteriner yardimci saghk teknik personel gorev ve sorumluklari
Madde 13
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a) 5199 Sayili Kanun ve yonetmelikleri kapsaminda sahipsiz hayvan bakimevi ve
rehabilitasyon merkezine getirilen hayvanlarin asilama, tedavi, operasyon, kisirlastirma
sahiplendirme, rehabilitasyon islemlerinde veteriner hekime yardimci olmak, veteriner hekim
gozetiminde rehabilitasyon uygulamalarinda yardimci personel olarak bulunmak,

b) Kurban Bayrami zamanlarinda ilgili diger kurumlarla isbirligi ile biriminin veterinerlik
hizmetlerini yliriitmesine yardimci olmak,

¢) Ustlerinden aldig1 yasal ve kanuni emir ve gdrevleri yerine getirmek,

¢) Gorev ve sorumluluklarini veteriner hekime bagli olarak yiiriitmek,

d) Kurumda verilen hizmet ici ve dis1 egitimlere katilmak,

e) Sahipsiz hayvan bakimevi ve rehabilitasyon merkezine getirilen hayvanlara ¢ip
taramasi, kiipe no taramasi yapmak, sahipli hayvan tespiti halinde iistiine haber vermek ilgili
yasal prosediirii veteriner hekim gozetiminde uygulamak, bakimevine getirilen yasak 1rk sahipsiz
kopeklerin yasal takibini yapmak, bakimevinden bagka bir bakimevine veya kuruma nakil olacak
veya iade alinacak sahipsiz sokak hayvanlarinin nakil veya iade evraklarini veteriner hekim ile
beraber veya veteriner hekim gozetiminde tutmak kayit etmek,

f) Bakimevinin temizlik ve dezenfeksiyon faaliyetlerini diger personel ile birlikte
yapmak,

g) Veteriner hekimin ve miidiiriin tutmasint istedigi yasal kayitlar1 ve veri tabani
programlarini kullanmak,

g) Sartlarin uygun olmasi ve gerekli egitimleri almas1 halinde miidiirliigiin diger faaliyet
alanlarinda miidiir onay1 ile diger personel ile beraber ¢aligmak,

h) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina, trafik kurallarina uymak,

1) Meslegi ve miidiirliikle ilgili kanun yonetmelik ve mevzuati bilmek,

1) Gerektiginde sartlarinin uygun olmasi halinde ise ara¢ kullanmak,

j) Kamu kaynaklarmi verimli ve tasarruflu kullanmak,

k) Hayvan toplama ve yakalama ekibi ile birlikte sahada ¢aligma yapmak kullanilacak
anestezik narkotik psikotrop ila¢ ve techizati veteriner hekim kontrolii ve bilgisinde sahada
uygulamak sahipsiz hayvan yakalama personeli ile beraber sahada anestezik madde ile yakalama
yapildiginda ekibin yaninda olmak,

1) Gerektiginde miidiir onayr ve baskanlik oluru ile sartlar1 saglamasi durumunda
miudiirliigiin diger birimlerinde verilen gérevleri yapmak.

Biosidal vektor ve kemirgen ilaclama uygulama gorevlisi- biosidal mesul miidiir gorev ve
sorumluluklar:
Madde 14

a) Halk saghigini tehdit eden her tiirlii hasere vektér ve kemirici et oburlara karsi
belediyenin sorumluluk sahasinda ilaglama hizmeti yapmak,
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b) Ustlerinden aldig1 emir ve gdrevleri yerine getirmek,

c¢) Faaliyetlerini dogrudan idari amire bagli ve Miidiire kars1 sorumlu olarak ytiriitmek,

¢) Is ve islemlerin yiiriitiilmesi amaci ile gerektiginde ara¢ kullanmak,

d) Gerektiginde ilgili egitimleri almasi miidiiriin uygun goérmesi ve bagkanlik oluru
halinde diger miidiirlik islerini yapmak (rehabilitasyon merkezi temizlik dezenfeksiyon,
soforliik, sahipsiz sokak hayvanlari toplama ve yakalama isleri vb.)

e) Gerektiginde miidiir, diger personelden miidiirliik i¢i veya diger birimlerden sartlar
uygun olan personelden baskanlik makami oluru ile egitim aldirip biosidal {iriin vektor ve
kemirgen ilaglama gorevlisi olarak miidiirliik biinyesinde calistirabilir.

f) Biosidal iiriin vektor ve kemirgen ilaglamasi biosidal mesul miidiir ve idari amir
sorumlulugunda yapilir.

g) Biosidal mesul miidiir ilaglama uygulama gorevlileri ile bereber yaptigi isten ilgili
kanun ve yonetmelikler kapsaminda sorumludur.

g) Biosidal mesul miidiir meslegi ve yaptig1 isle ilgili kanun yonetmelik ve mevzuati
bilmelidir, uygulama ekiplerini de bilgilendirmelidir.

h) Biosidal mesul miidiir ve biosidal iiriin vektér-kemirgen ila¢c uygulama gorevlileri
gerektiginde sartlarinin uygun olmasi halinde ara¢ kullanir. Arag ile ulv yontemi ile ilaglama
yapar.

1) Biosidal mesul miidiir ve biosidal {iriin vektor kemirgen ilag uygulama gorevlileri kamu
kaynaklarii verimli ve tasarruflu kullanmak zorundadir.

i) Is saghig1 ve giivenligi ile trafik kurallarina uymak zorundadirlar.

J) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi ile koordineli ¢aligilir.

k) Yirtrliikteki ilgili kanun yonetmelik ve mevzuata uymak zorundadir.

1) Biosidal mesul miidiir ilgili kanun ve yonetmelikler kapsaminda kurum ig¢i veya
disindan miidiirliikk onay1 ve baskanlik oluru ile gorevlendirilebilir.

m) Miidiiriin ve idari amirin tutmasini istedigi yasal kayitlar1 ve yaptig is ile ilgili diger kayitlar
tutmak zorundadir.

Sahipsiz hayvan toplama ekibi (yardimci personel) gorev ve sorumluluklar::
Madde 15

a) Sikayete konu olan sahipsiz tiim kopekleri 5199 Sayili Kanun ve ydnetmelikleri
kapsaminda belirtilen yasal yakalama yontemleri ile yakalayip bakimevine getirmek, sahipsiz
kedilerin (hasta, sakat, yarali, 1sirma vakali,olmas1 durumunda) tedavi ve rehabilite amac ile
bakimevine naklini saglamak, toplanan sahipsiz sokak hayvanlarina mikrogip ve kiipe taramasin
yapmak, sahipli hayvan tespiti halinde iistlerine bilgi vermek, yasak 1rk sahipsiz kdpekleri
kanunda belirtilen sekilde yakalayip bakimevine getirmek, hayvan nakil sevk ve iade
islemlerinde veteriner hekimin, idari amirin, miidiiriin tutmasini istedigi yasal kayit, form ve
evraklar tutmak,
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b) Isirma, saldirma olaylarinda 1siran kopegi veya kediyi canli yakalayip miisahedeye ve
karantinaya almak,

¢) Miisahede altindaki kdpek veya kedi oliirse kuduz hastaligi yoniinden incelenmek
iizere Pendik Veteriner Arastirma ve Kontrol Enstitiisiine yetkililerle gotiirmek,

¢) Rehabilitasyon Merkezinde hayvanlarin bakim, beslenme ve temizlik islerini yapmak,

d) Miicavir alanda gerekli ¢alismalar1 yapmak,

e) Ustlerinden aldig1 emir ve gérevleri yerine getirmek,

f) Gorev ve sorumluluklarini dogrudan idari amir ve veteriner hekime bagh olarak ve
Miidiire kars1 sorumlu olarak yerine getirmek,

g) Is ve islemlerin yiiriitiilmesi amaci ile gerektiginde ara¢ kullanmak,

g) Gerektiginde sartlarinin uygun olmasi, egitimlerini almasi kaydiyla miidiirliigiin diger
faaliyet alanlarinda da miidiir onay1 ve baskanlik oluru ile ¢alismak,

h) Kurum i¢i ve dis1 hizmet i¢i egitim almak,

1) Hayvanlara kars1 dikkatli ve tedbirli yaklasmak, is saglig1 ve giivenligi kurallarina
uymak, trafik kurallarina riayet etmek,

1) Hayvanlara kars1 sefkatli olmak,

j) Kamu kaynaklarin1 verimli ve tasarruflu kullanmak.

Tasimir mal kayit kontrol sorumlusu gorev yetki ve sorumluluklar:
Madde 16

a) Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara ait belge ve cetvelleri
diizenlemek,

b) Giris yapilan malzemelerin miidiirliiklere devrini yapmak,

c) Tiiketim malzemelerinin ¢ikislar1 i¢in diizenlenen tasinir islem fislerini gerekli
periyotlarla ¢ikarak, Mali Hizmetler Miidiirliigiine teslim etmek,

¢) Demirbas zimmet sayim ve gilincellemeleri yapmak,

d) Kamu kaynaklarin1 verimli ve tasarruflu kullanmak,

e) Depo sayimi yaparak, stok durumunu belirlemek,

f) Tutulmas1 zorunlu kayitlar hakkinda istenildiginde tistlerine bilgi vermek,

g) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina, trafik kurallarina uymak,

&) Gerektiginde sartlarinin uygun olmasi halinde tasit kullanmak,

h) Gerektiginde miidiiriin onayt ve baskanlik oluru ile midirliigin ilgili diger
birimlerinde sartlarin uygun olmasi ve gerekli egitimleri almasi kaydi ile ¢alisabilir.

1) Dogrudan idari amire bagli ve Miidiire kars1 sorumlu olarak faaliyet yiiriitmek,

1) 5018 Sayili1 Kanun kapsaminda is ve islemleri gergeklestirmek,

j) Kullanilamaz hale gelen taginirlara kanun ve yonetmelige uygun olarak hurdaya ayirma
islemi yapmak,

k) Midiirliglin malzeme ihtiyag¢ planlamasin1 yapmak,
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1) Hizmet i¢i ve dis1 egitim almak.

Biiro elemam gorev ve sorumluluklari:
Madde 17

a) Midirliigiin tim yazigsmalarin1 yapmak,

b) Gelen giden evrak kaydi, dagitimi ve takibini yapmak,

¢) Miidiirliik telefonlarina bakmak,

¢) Miidiirliiglin gerek gordiigii islerde yardimci olmak,

d) Dogrudan idari amire bagli ve Miidiire kars1 sorumlu olarak faaliyet yiiriitmek,

e) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina trafik kurallarina uymak,

f) Gerektiginde sartlarinin uygun olmasi durumunda arag¢ kullanmak,

g) Arsiv kayitlarini diizenli tutmak ve muhafaza etmek,

g) Hizmet i¢i ve dis1 egitim almak,

h) Gerektiginde sartlar1 uygunsa egitim alip diger midiirliik birimlerinde miidiir onay1 ve
baskanlik oluru ile gorevlendirildigi isleri yapmak,

1) Gorevi ile ilgili yiiriirliikteki kanun ve mevzuati bilmek,

1) Kamu kaynaklarini verimli ve tasarruflu kullanmak,

j) Diger birimler ve kurumlar ile koordineli ¢aligmak.

Soforiin gorev ve sorumluluklari
Madde 18

a) Araglarin1 goreve hazir halde bulundurmak, periyodik bakimlarini takip etmek ve
yapmak, ariza ve acil durumlarda iist ve amirlerine bilgi vermek,

b) Araglarin bakimli, su ve akaryakit ikmalli durumunda tutulmasini saglamak,

¢) Gorev gidisi doniisii bakimlarinin yapilmasini saglamak, takip etmek,

¢) Ustlerinden aldig1 emir ve gdrevleri yerine getirmek,

d) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina, trafik kurallarina uymak,

¢) Dogrudan idari amire bagl ve Miidiire kars1 sorumlu olarak faaliyet yiiriitmek,

f) Kamu kaynaklarini verimli ve tasarruflu kullanmak,

g) Hizmet i¢i ve dis1 egitim almak,

g) Gerektiginde sartlarinin uygun olmasi, egitimlerini almasi kaydiyla miidiirliigiin diger
faaliyet alanlarinda da miidiir onay1 ve baskanlik oluru ile ¢aligmak.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi
Gorevin planlanmasi ve yiiriitiilmesi
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Madde 19

(1) Veteriner Isleri Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yiiriitiiliir. Miidirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivleme

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

Madde 20

(1) Her tiirlii gelen, giden evrak usuliine uygun olarak elektronik ortamda kayit edilir.
Baskanlik¢a miidiirliige havale edilen evraklar ivedilikle sonuglandirilip cevaplandirilir. ilgili
yerlere yazi ile bildirilir. Gelen ve giden evrakin Standart Dosya Planina gore arsivlenmesi
yapilir.

(2) Midiirliigiin personel giderleri, yolluklar tiiketim malzemeleri, alimlar, haberlesme, giderleri,
enerji giderleri, demirbag alimlari, bakim onarim gibi giderleri biitce kanuna gore hazirlanan ve
Meclise onaylayan miidiirliik biit¢esinin ilgili harcama kaleminden yapilir.

(3) Mudiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.
Miidiir, evraklar1 geregi icin ilgili personele tevzi eder.

(4) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalari durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi1 ve belgeler ile
zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir c¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.
(5) Calisanin 6limii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

Madde 21

(1) Midiirliikler aras1 yazigmalar Miidiir' iin imzasi ile yiiriitiiltir.

(2) Midirliigin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve
diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi
Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.
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ALTINCI BOLUM
Yiirurlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
MADDE 22-

(1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Meclis Kararinin kabulii ve usuliine uygun olarak ilan
edilmesiyle yiirtirlige girer.

(2) Bu Yonetmelik yiiriirliige girdigi tarihten itibaren daha Once yiiriirliige girmis
Veteriner Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Y6netmelikleri yiiriirliikten kaldirilir.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bagkan ve ilgili Miidiir yiirtitiir.

Bld. Ve Mec. Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi
Ramazan OMEROGLU Yavuz YILMAZ Inci AYDEMIR
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